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Stowo wstepu

Juz od przeszto 7 lat Polska aktywnie korzysta z Funduszy Europejskich,
dzieki ktérym rozwija sie szybciej i stabilniej. Srodki unijne wykorzystujemy
do skuteczniejszej ochrony Srodowiska naturalnego, wspierania polskiej mysli
naukowej i technicznej, a takze do poprawy warunkow szkolnictwa i dostepu do
nowoczesnych technologii teleinformatycznych. Stojq za nimi dziesiqtki tysiecy

nowo utworzonych miejsc pracy oraz setki szkolenn podnoszqgcych umiejetnosci

pracownikéw.

Fundusze Europejskie przektadajq sie réwniez na rozwdj znaczqcej liczby
polskich firm, umocnienie ich pozycji, promocje i zakotwiczenie na rynkach
miedzynarodowych. W ramach réznorodnych instrumentéw Srodki te

przeznaczane sq na dofinansowanie inwestycji o duzym potencjale innowacyjnym,
rozwdj technologiczny czy wsparcie bardzo popularnych dziatan zwiqzanych z e-biznesem. Wydajemy je na zaciesnianie
wiezi miedzy biznesem i Swiatem nauki - na prace badawcze i rozwojowe oraz wdrozenie wynikéw badan. Pozwalajq one
takze wesprze¢ firmy w zakresie wzornictwa przemystowego, ochrony wtasnosci przemystowej, a nawet dofinansowa¢
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. Szacujemy, ze z rozlicznych form wsparcia oferowanych w ramach Funduszy
Europejskich skorzystato do tej pory ponad 5 tysiecy przedsiebiorstw.

Dane te doskonale pokazujq, jak istotng grupqg beneficjentéw europejskich pieniedzy sq przedsiebiorcy. Dzieki

zaangazowaniu funduszy ich firmy stajq sie bardziej innowacyjne i konkurencyjne.

Mam nadzieje, Ze niniejszy przewodnik stanie sie cennym Zrédtem wiedzy o tym, jak skuteczniej realizowac i rozlicza¢

projekty, a zakoriczone inwestycje przyczyniq sie do dynamicznego rozwoju catego kraju.

Zycze Paristwu wielu owocnych przedsiewzieé.
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Fundusze unijne napedzaja rozwoj Polski

Stara chinska klgtwa brzmi - obyS zZyt w ciekawych czasach.
Dzi§ mamy wielkq szanse, by to powiedzenie przeku¢ w  sukces.
Bo wtasnie w takich czasach zyjemy i ten czas daje nam ogromng, niepowtarzalng

wrecz szanse na rozwdj.

Wejsciew2004rokudo UniiEuropejskiejtqczytosienietylkozprestizemigdornolotnymi
stowamiojednoscieuropejskiejrodzinynarodéw,aletakze-amozeprzedewszystkim
- dato impuls do gwattownego przyspieszenia rozwoju polskiej gospodarki,
co przektada sie do dzi§ na wzrost zamoznosci Polakéw.

Na przekdér swiatowemu spowolnieniu gospodarczemu rosniemy w site, w czym
najwieksza zastuga setek tysiecy polskich przedsiebiorcow - wielkich, srednich

itych catkiemmatych. Ichambicja, updrijakze polska, nieustepliwawalka zlicznymi,

m.in. biurokratycznymi barierami sprawity, ze dzi§ mozemy chodzi¢ z wysoko podniesiong gtowq.

Sukces ten bytoby jednak znacznie trudniej osiggnqc gdyby nie ptynqce z budzetu Unii fundusze, ktore staty sie niekwestionowanym

akceleratorem polskiego rozwoju. Pracodawcy RP od lat sq gorgcym oredownikiem wykorzystywania moZliwosci, jakie daje

obecnos¢ w Unii Europejskiej, w tym korzystania z jej pieniedzy na cele, ktére napedzajq rozwdj catego kraju.

Jedngq z takich mozliwosci sq fundusze przeznaczone na promocje eksportu. Dzieki nim polskie firmy mogq obnizy¢ koszty wejscia

na zagraniczne rynki, ktérych zdobywanie to kolejny etap rozwoju naszych przedsiebiorstw. Etap wymagajqcy jeszcze wiekszej

mobilizacji i sprawnosci organizacyjnej, ale za to otwierajgcy niezwykte perspektywy.

Dlatego, by pomdc polskim przedsiebiorcom w pomysinym przejsciu procedury aplikacyjnej o unijne dofinansowanie, oddajemy

do Parnstwa rgk ten przewodnik. Licze, Ze stanie sie on swoistego rodzaju bibliq dla tych odwaznych, ktérzy chcq podbijaé swiat.

W koricu kto stoi w miejscu, ten sie cofa...

ﬁ]/" ‘ M‘ ‘-“A—i )
Dr Andrzej Malinowski
Prezydent Pracidawcéw RP
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Szanowni Panstwo,

Liczymy, ze przewodnik, ktéry Parnstwu oddajemy, stanie sie kompendium wiedzy dla wszystkich Przedsiebiorcéw starajgcych
sie o dofinansowanie swoich projektéw z budzetu Unii Europejskiej. Zyczymy, by lektura stata sie dla Paristwa inspiracjq i
jednoczesnie determinantem w Waszych staraniach o zdobycie zagranicznych rynkéw.

Jednoczesnie informujemy, Ze w publikacji zaprezentowalismy tylko te dziatania/poddziatania w ramach poszczegélnych
Programéw Operacyjnych, z ktorych mozna uzyska¢ wsparcie finansowe na rozwdj dziatalnosci eksportowej. Jezeli w ramach
dziatania/poddziatania Beneficjent moze aplikowac¢ o kilka typdéw projektdow, przy czym tylko czes¢ z nich odnosi sie do rozwoju
dziatalnosci eksportowej, wéwczas szczegétowo omowilismy te typy projektéw, ktore odnoszq sie do dziatalnosci eksportowej,
natomiast wykaz pozostatych typéw projektéw, o ktére mozna aplikowaé w ramach tegoz dziatania/poddziatania, umiescilismy
na koricu rozdziatu.

W katalogu zatqcznikéw do wniosku o dofinansowanie uwzglednilismy kategorie ,inne zatqczniki/inne dokumenty”. Rozumie
sie tutaj zgody, decyzje pozwolenia czy tez wszelkie inne niepowtarzalne dokumenty, ktérych wystgpienie jest uzaleznione od

specyfiki danego projektu.

Zyczymy owocnej lektury,

Pracodawcy RP

Rok zatozenia 1989
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@ Wojewodztwo Dolnoslaskie

Skad?

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Dolnoslaskiego
Priorytet 1 Wzrost konkurencyjnosci dolnoslaskich przedsiebiorstw
(,Przedsiebiorstwa i Innowacyjnosc¢”)

1.2 Doradztwo dla firm oraz wsparcie dla Instytucji Otoczenia Biznesu

www.rpo.dolnyslask.pl

Cel dziatania:

wzmocnienie potencjatu dolnos$laskich przedsiebiorstw, a w szczegélnosci
MSP, poprzez udzielanie specjalistycznego wsparcia doradczego, utatwianie
nawigzywania nowych kontaktéw gospodarczych oraz wzmocnienie potencjatu
ustugowego Instytucji Otoczenia Biznesu
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Rodzaje projektow. Na co?
v

Schemat 1.2.A Doradztwo dla przedsiebiorstw z sektora MSP w zakresie:
e prowadzenia przedsiebiorstwa na terytorium UE (z wytaczeniem obszaru Polski)

e wprowadzania przez przedsiebiorce produktow na nowe rynki zagraniczne (z wytaczeniem udzialu w targach, wystawach
i misjach gospodarczych, ktére wspierane beda w osobnym komponencie)

Schemat 1.2.B Doradztwo dla przedsiebiorstww zakresie B+Riinnowacyjnosci: przygotowanie do uczestniczenia we wspélnotowych
programach badawczych i innowacyjnych, (np. 7 Program Ramowy)

Schemat 1.2.C Nawigzywanie kontaktéw gospodarczych: dofinansowanie udzialu przedsiebiorcow w targach i wystawach
miedzynarodowych oraz miedzynarodowych misjach gospodarczych

Beneficjenci. Dla kogo? Poziom dofinansowania. (w %)
V- Ja

* Schemat1.2.A - MSP * Schemat 1.2.A-50
* Schemat 1.2.B - Przedsiebiorstwa * Schemat 1.2.B - 50
e Schemat 1.2.C - MSP, IOB e Schemat 1.2.C - do 85 (okreslany w ogtoszeniu o naborze)

Dopuszczalne wartosci projektow. (w PLN)
I

Schemat 1.2.A - od 10 tys. do 400 tys. wydatkéw kwalifikowanych
Schemat 1.2.B - od 10 tys. do 400 tys. wydatkéw kwalifikowanych
Schemat 1.2.C - od 10 tys. do 100 tys. wydatkow kwalifikowanych
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Wykaz zatacznikow do wniosku o dofinansowanie:

2

~

4

. Kopia dokumentu rejestrowego Wnioskodawcy (odpis z wtasciwego rejestru sadowego lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do

ewidencji dziatalno$ci gospodarczej Wnioskodawcy) wystawiona nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem ztozenia wniosku
o dofinansowanie

. Formularz informacji przedstawionych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw

Z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis
(Dz. U.Nr 53, poz.311)

. Oéwiadczenie o spetianiu kryteriéw MSP
. Kopia sprawozdan finansowych obejmujace okres 3 ostatnich lat obrotowych lub o§wiadczenie o braku obowigzku sporzadzania

sprawozdan finansowych wraz z deklaracjami PIT obejmujacymi okres 3 ostatnich lat obrotowych z potwierdzeniem wptywu
do wtasciwego urzedu skarbowego

. Kopie zaswiadczen o pomocy de minimis otrzymanej w ciggu 3 lat podatkowych (jesli dotyczy)
. Dokumenty potwierdzajace zewnetrzne finansowanie projektu (kopia promesy kredytowej, kopia umowy kredytowej),

zgodnie z informacjami podanymi w dokumentacji aplikacyjnej (jesli dotyczy)

. Dokumenty potwierdzajace potrzebe udziatu przedsiebiorcy w wydarzeniach gospodarczych
. Kopia umowy o wspétpracy (jesli dotyczy)
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Punkt informacyjny

Gl6wny Punkt Informacyjny Dolnoslaska Instytucja Posredniczaca Punkt Informacyjno-Kontaktowy

Funduszy Europejskich ul. Strzegomska 2-4, 53-611 Wroctaw ds. ZPORR i RPO

ul. Mazowiecka 17, 50-411 Wroctaw Punkt Informacyjny Wybrzeze Stowackiego 12-14 pok. 403

tel. 801 700 008,71 77695 01,71 77696 51 tel. 7177658 12,71 776 58 13 50-411 Wroctaw

fax 71 776 98 41 e-mail: info.dip@umwd.pl tel. 7177691 42,7177691 20

e-mail: pife@dolnyslask.pl http://www.dip.dolnyslask.pl fax 71776 95 82,

http://www.fundusze.dolnyslask.pl email: rpo@dolnyslask.pl
http://rpo.dolnyslask.pl

Oproécz mozliwo$ci pozyskania dofinansowania na rozwdj dziatalnosci eksportowej, Beneficjenci w ramach dziatania mogg pozyskac
wsparcie na nastepujace typy projektow:

/4

Doradztwo dla przedsiebiorstw z sektora MSP w zakresie (Schemat 1.2.A):

* jakosci, dotyczace w szczegélnosci: projektowania, wdrazania i doskonalenia systeméw zarzadzania jakoscig i zarzadzania
srodowiskowego oraz uzyskiwania i odnawiania certyfikatéw zgodnosci dla wyrobéw, ustug, surowcéw, maszyn i urzadzen,
aparatury kontrolno-pomiarowej lub kwalifikacji personelu

* wykorzystania zaawansowanych technologii informatycznych w przedsiebiorstwie

® opracowanie strategii rozwoju przedsiebiorstwa

® projektowania, wdrazania i doskonalenia nowego produktu lub ustugi lub opracowywania planéw marketingowych

* pozyskiwania zewnetrznego finansowania na rozwdj dziatalnosci gospodarczej

Doradztwo dla przedsiebiorstw w zakresie B+R i innowacyjnosci (Schemat 1.2.B):

® przygotowywania do prowadzenia prac B+R

® przygotowania do wdrozenia wynikéw prac B+R, pozyskanych technologii oraz wtasnych innowacyjnych rozwigzan

® rozwoju wlasnych rozwigzan technologicznych i innowacyjnych

* ulatwiania nawigzywania wspoétpracy pomiedzy przedsiebiorcami a podmiotami z sektora B+R (regionalne sieci wspotpracy,
regionalne bloki kompetengji, klastry innowacyjne)

Nawigzywanie kontaktow gospodarczych - targi misje (Schemat 1.2.C) w zakresie:
® udziatu w targach i wystawach krajowych o znaczeniu co najmniej regionalnym

W ramach dziatania ponadto udzielane jest wsparcie dla I0B/sieci IOB (co najmniej 3 I0B) dziatajace w regionie i Swiadczace ustugi
doradczo-szkoleniowe dla MSP majacych siedzibe na terenie wojewédztwa dolnoslaskiego. Wsparcie uzyskaja takze projekty
dotyczace wspoétpracy miedzynarodowej i miedzyregionalnej (m.in. seminaria, konferencje) w celu zapewnienia wymiany dobrych
praktyk oraz doswiadczen I0B.
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@ Wojewodztwo Kujawsko-Pomorskie

Skad?

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
Priorytet 5. Wzmocnienie konkurencyjnosci przedsiebiorstw

Dziatanie 5.5. Promocja i rozwéj markowych produktow

www.mojregion.eu

Cel dzialania:

wzmocnienie pozycji wojewodztwa kujawsko-pomorskiego jako obszaru atrakcyjnego gospodarczo,
turystycznie i kulturowo poprzez utrwalanie jego marki za pomocg aktywnego wsparcia podmiotéw
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza na terenie wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego. Utrwalanie marki
regionu na obszarze rynku europejskiego, intensyfikacja miedzynarodowej wspoétpracy gospodarczej
przedsiebiorstw, a tym samym kreowanie korzystnego wizerunku regionu na gospodarczej mapie Europy
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Rodzaje projektow. Na co?

e

Realizacja projektéw majacych za zadanie wsparcie promocji produktéw regionalnych i lokalnych

Dofinansowanie kosztéw przygotowania i prezentacji oferty handlowej i promocyjnej w tym udziat w targach
i wystawach poza granicami kraju lub krajowych o charakterze miedzynarodowym (jako wystawca)

Dofinansowanie kosztéw przygotowania oferty i realizacji dziatan promocyjnych w zakresie produktu markowego
Dofinansowanie kosztéw udziatu w zagranicznych lub krajowych o charakterze miedzynarodowym imprezach targowo-
wystawienniczych

Dofinansowanie kosztéw udziatu w wyjazdowych misjach gospodarczych poza granice kraju (jako uczestnik)
Dofinansowanie kosztow tworzenia i rozwoju sieci wspdtpracy pomiedzy grupami docelowymi

Koszty kwalifikowane.
O refundacje jakich kosztow mozna sie ubiegac?

<

prace przygotowawcze:

przeprowadzenie prac studialnych, ekspertyz, badan niezbednych do realizacji projektu

prace zwigzane z realizacjq projektu:

L]

wydatki zwigzane z organizacjg wyjazdu na targi i misje

wydatki zwigzane z organizacjg spotkan informacyjnych w przypadku wyjazdéw grup przedsiebiorcow na targi i misje
wydatki zwigzane z organizacja przedsiewzie¢ promujacych marke wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, wydatek udziatu
w krajowych (pod warunkiem, Ze majg charakter miedzynarodowy) i miedzynarodowych imprezach gospodarczych
wydatek zwigzany z wynajeciem powierzchni wystawienniczej, zabudowy stoiska, wstepu na teren targéw lub wystaw
wydatki zwigzane z obstugg techniczna przedsiewzie¢ promujacych marke wojewddztwa kujawsko-pomorskiego
transport eksponatdéw (wraz z ubezpieczeniem i odprawg celng) w zwigzku z udziatem w targach i wystawach

wpis do katalogu targowego i optata rejestracyjna

przygotowanie i druk materiatéw promocyjnych w zwigzku z udziatem w imprezie

wydatki zwigzane z przygotowaniem broszur, katalogéw, folderéw reklamowych firmy zawierajgcych oferte handlowa
wydatki zwigzane z przygotowaniem filméw promocyjnych dotyczacych produktu markowego firmy

wydatki zwigzane z przygotowaniem i publikacjg wydawnictwa fonograficznego

wydatki zwigzane z przygotowaniem prezentacji multimedialnych dotyczacych promocji produktu markowego
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¢ wydatki zwigzane z przygotowaniem oferty firmy w postaci materiatléw testowych (prébek) rozdawanych podczas imprezy
targowo-wystawienniczej potencjalnym partnerom handlowym
e wydatki dotyczace transportu i zakwaterowania przedstawicieli przedsiebiorcéw uczestniczacych w imprezach
oraz przedstawicieli beneficjentéw, ktérzy organizuja misje
* koszt obstugi technicznej (np: wynajecie sali, ttumacze, oprawa multimedialna)
e wydatki osobowe zwigzane z realizacja projektu dotyczace pracownika/pracownikéw nowozatrudnionego/ych,
oddelegowanego/ych lub ktéremu/ym zlecono prowadzenie projektu
¢ wydatki na informacje i promocje projektu integralnie zwigzane z realizacja inwestycji
wydatki niezbedne do realizacji postanowien umowy o dofinansowanie projektu:
* wydatki zwigzane z zabezpieczeniem umowy o dofinansowanie projektu
* wydatki zwigzane z otwarciem i prowadzeniem odrebnego rachunku bankowego dla celéw realizacji projektu
¢ wydatki zwigzane z przeprowadzeniem audytu na zasadach okre$lonych w umowie o dofinansowanie
inne wydatki, uznane przez Instytucje Zarzadzajaca, na wniosek beneficjenta, za niezbedne dla realizacji projektu

Beneficjenci. Dla kogo? Poziom dofinansowania. (w %)
- -
(w ramach Dziatania o dofinansowanie 85 (100 Samorzad Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego w okreslonych
projektu nie moga aplikowaé podmioty przypadkach)
z sektora MSP)

Jednostki samorzadu terytorialnego

Spis tresci Poprzednia strona Nastepna strona




Wykaz zalacznikow do wniosku o dofinansowanie:
I

 Specyfikacja zakupywanego sprzetu i/albo specyfikacja zakupywanych ustug

* Oswiadczenie o zabezpieczeniu $rodkéw finansowych niezbednych do zrealizowania projektu

* Dokumenty potwierdzajgce sytuacje finansowa wnioskodawcy

* Kopia zawartej umowy (porozumienia lub innego dokumentu) na realizacje wspolnego przedsiewziecia, okreslajaca role
w realizacji projektu, wzajemne zobowigzania stron, odpowiedzialno$¢ wobec dysponenta Srodkéw unijnych

e Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku VAT

e Oswiadczenie dotyczace pomocy publicznej

* Inne niezbedne dokumenty wymagane prawem lub kategoria projektu

Punkt informacyjny

Gl6wny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich Gl6wny Punkt Konsultacyjny

Plac Teatralny 2, 87-100 Torun ul. M. Sktodowskiej-Curie 73, 87-100 Torun

tel. 56 621 83 41,56 621 84 09 tel. 56 656 11 00, 56 656 10 50, 56 656 10 55
fax 56 621 84 93 fax 56 656 11 29

e-mail: ue.konsultacje@kujawsko-pomorskie.pl e-mail: ue.konsultacje@kujawsko-pomorskie.pl

http://www.mojregion.eu
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Wojewodztwo lubelskie

Skad?

Regionalny Program Wojewo6dztwa Lubelskiego
Priorytet II Infrastruktura ekonomiczna
Dziatanie 2.4. Marketing gospodarczy

www.rpo.lubelskie.pl

Cel dziatania:
wzrost konkurencyjnosci przedsiebiorstw
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Rodzaje projektow. Na co?

I

Udziat przedsiebiorstw z sektora MSP w wystawach i targach gospodarczych (w tym zagranicznych)

Koszty kwalifikowane.
O refundacje jakich kosztow mozna sie ubiegac?

-

Koszty pierwszego uczestnictwa w wystawach i targach gospodarczych, w tym:

koszty wynajecia powierzchni wystawienniczej

koszty wpisu do katalogu targowego, oplata rejestracyjna

koszty wstepu na targi lub wystawy

koszty projektu i zabudowy stoiska

koszty produkcji indywidualnych materiatéw promujacych produkty w jezykach obcych, takich jak np.: katalogi, ulotki
lub prezentacje na CD/DVD

koszty transportu materiatéw i urzadzen ekspozycyjnych

koszt ttumaczen materiatéw ekspozycyjnych

koszty podroézy stuzbowych uczestnikéw (zakwaterowanie, transport, diety)

koszty obstugi stoiska, w tym wynajecie thumacza

Koszty pierwszego uczestnictwa w wystawach i targach gospodarczych sg kwalifikowalne, jesli zostaty poniesione nie wczesniej
niz na 12 miesiecy przed dniem ztoZenia wniosku o dofinansowanie.

Koszt zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie, np. weksel, akt notarialny, gwarancja bankowa. Wydatek

jest kosztem kwalifikowanym liczonym od dnia ztoZenia wniosku. Dofinansowanie na wydatek udzielane jest na zasadach pomocy

de minimis.

Podatek od towaréw i ustug (VAT), jesli naliczony zostat w zwigzku z wydatkami zwigzanymi z realizacjg projektu i pod warunkiem,

ze podmiot otrzymujacy wsparcie nie moze odliczy¢ ani uzyskac¢ zwrotu tego podatku.
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Beneficjenci. Dla kogo? Poziom dofinansowania. (w %)
/- I

Do 80

Przedsiebiorcy z sektora MSP dziatajacy na
terenie wojewddztwa lubelskiego

Wielkos¢ wsparcia. (w PLN) Dopuszczalne wartosci projektow. (w PLN)
L I/

Minimalna kwota wsparcia wynosi 10 tys. Minimalna warto$¢ projektu wynosi 20 tys.

Maksymalna kwota wsparcia wynosi 50 tys. Maksymalna warto$¢ projektu wynosi 200 tys.

Wykaz zatgcznikow do wniosku o dofinansowanie:
i

e QOdpis oryginatu lub kopia aktualnego dokumentu rejestrowego Wnioskodawcy (odpis z rejestru przedsiebiorcéw w Krajowym

Rejestrze Sadowym lub zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnos$ci Gospodarczej; w przypadku spétki cywilnej -
dokumenty rejestrowe wszystkich wspélnikéw, kopia umowy spétki cywilnej oraz kopia zaSwiadczenia o nadaniu NIP spétce
cywilnej; inny dokument potwierdzajgcy forme i charakter prowadzonej dziatalnosci)

* Kopia statutu/umowy/regulaminu organizacyjnego (w zaleznosci od formy prawnej)

* Kopia zawartej umowy partnerskiej

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych sytuacje finansowa Wnioskodawcy

* Inne niezbedne zatgczone dokumenty wymagane prawem lub kategoria projektu
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Punkt informacyjny

Gl6wny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci

ul. Stefczyka 3b / 0.18, 20-151 Lublin ul. Graniczna 4, 20-010 Lublin
tel. 81 44 16 864, 81 44 16 865, 81 44 16 543 tel. 81462 3831,81 4623812
bezptatna infolinia 800 175 151 lawp@lubelskie.pl

fax 8144 16 865; 81 44 16 547 www.lawp.lubelskie.pl

e-mail: kontakt@feu.lubelskie.pl

http:/ /www.feu.lubelskie.pl

Oprocz mozliwosci pozyskania dofinansowania na rozwoj dziatalnosci eksportowej, w ramach dziatania jednostki samorzadu
terytorialnego oraz jednostki organizacyjne jednostek samorzadu terytorialnego moga pozyska¢ dofinansowanie na:

/4

organizacje kampanii promocyjnych majacych na celu stworzenie i promocje marki regionu oraz mareklokalnych i promocje
wojewddztwa w kraju i za granicg a takze stworzenie i rozwoj regionalnych oraz lokalnych systemow obstugi inwestora.
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@ Wojewodztwo lubuskie

Skad?

Regionalny Program Wojewo6dztwa Lubuskiego

Priorytet: 2 Stymulowanie wzrostu inwestycji w przedsiebiorstwach i wzmocnienie potencjatu
innowacyjnego

Dziatanie: 2.3 Poprawa konkurencyjnosci przedsiebiorstw poprzez doradztwo i wsparcie dziatan
marketingowych

www.rpo.lubuskie.pl

Cel dziatania:
wzrostu konkurencyjnoséci MSP
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Rodzaje projektow. Na co?

I

Typ II: Wsparcie projektow zwigzanych z udziatem przedsiebiorstwa:

e wtargach

* w misjach gospodarczych

Koszty kwalifikowane.
O refundacje jakich kosztow mozna sie ubiegac?

-

Wydatki zwigzane z udziatem w krajowych i miedzynarodowych targach i misjach gospodarczych, w tym:

optata za najem powierzchni wystawienniczej

optata za zabudowe stoiska, w tym Kkoszty organizacji i obstugi technicznej stoiska (montaz, demontaz stoiska, transport
stoiska, podtaczenie i zuzycie mediéw)

koszt wpisu do katalogu targowego

koszt transportu eksponatéw (wraz z ubezpieczeniem oraz odprawa celng) w zwiazku z udziatem w imprezach gospodarczych
optata rejestracyjna

koszty promocji integralnie zwigzane z realizacjg projektu, w tym koszty reklamy w mediach, koszt udziatu przedstawiciela
wystawcy w imprezie towarzyszacej targom lub wystawie, wydanie i wpis do katalogu targéw/wystawy/misji, koszty
przygotowania identyfikatoréw, karnetu parkingowego

koszty przygotowania/druku/zakupu materiatéw promocyjnych dla potencjalnych inwestoréow zewnetrznych (np. katalogi,
ulotki, dtugopisy, prezentacje na CD/DVD, baner reklamowy, itp.) w zwiazku z udziatem w imprezach o charakterze
gospodarczym (do 30% catkowitych kwalifikowalnych kosztéw projektu)

koszty thtumaczenia materiatéw promocyjnych/reklamowych
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Beneficjenci. Dla kogo? Poziom dofinansowania. (w %)
I/

mikro, mate i §rednie przedsiebiorstwa 50

Wielkos¢ wsparcia. (w PLN)
v

od 2,5 tys. PLN do 50 tys.

Wykaz zatacznikéw do wniosku o dofinansowanie:
/4

¢ Informacja uzupemiajaca o projekcie

¢ Oryginat lub kopia dokumentu rejestrowego Beneficjenta (pelmy odpis z Krajowego Rejestru Sagdowego lub wyciag z Ewidencji
Dziatalnosci Gospodarczej) wydany nie wcze$niej niz 6 miesiecy od dnia ztozenia wniosku oraz w przypadku, gdy wniosek
podpisuje osoba inna niz to wynika z dokumentu rejestrowego - oryginat/kopia pelnomocnictwa do reprezentowania
Beneficjenta. W przypadku spoétek cywilnych - kopia umowy spétki oraz dokumentéw rejestrowych kazdego ze wspdlnikow

* Dokumenty potwierdzajace sytuacje finansowa Beneficjenta

¢ Oswiadczenie o pomocy publicznej innej niz de minimis

e Oswiadczenie o pomocy de minimis

* Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku VAT

 Os$wiadczenie o posiadaniu statusu MSP

¢ Oswiadczenie o niewykluczeniu

¢ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
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Punkt informacyjny

Gléwny Punkt Informacyjny Glowny Punkt Informacyjny Siedziba Departamentu LRPO
Funduszy Europejskich Funduszy Europejskich ul. Sw. Jadwigi 1, 65-065 Zielona Géra
ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Géra ul. Przemystowa 14-15 tel. 68 333 44 00

tel. 68 456 54 54, 68 456 54 88 66-400 Gorzow Wielkopolski Wydzial Informacji i Promocji LRPO
fax 68 456 54 80 tel. 95739 03 77,95 739 03 86 ul. Koscielna 2

e-mail: infoue@lubuskie.pl fax 95 739 03 86

e-mail: j.strajbel@lubuskie.pl
http://www.fundusze.lubuskie.pl

Oproécz mozliwosci pozyskania dofinansowania na rozwoj dziatalnosci eksportowej, Beneficjenci w ramach dziatania moga
pozyskac wsparcie na nastepujace typy projektow:

v

Typ I: Wsparcie projektéw z zakresu specjalistycznego doradztwa, zwigzanego z procesami inwestycyjnymi, polegajacego na zakupie
ustug doradczych od podmiotéw zewnetrznych w zakresie:
* jakosci, dotyczacych w szczegolnosci:
* projektowania, wdrazania i doskonalenia systemdéw zarzadzania jakoscig i zarzadzania Srodowiskowego
* uzyskiwania i odnawiania certyfikatéw zgodno$ci dla wyrobéw;, ustug, surowcéw, maszyn i urzadzen, aparatury kontrolno-
pomiarowej lub kwalifikacji personelu
* wydawania deklaracji zgodnosci producenta w zakresie wyrobdw;, ustug, surowcéw, maszyn i urzadzen, aparatury kontrolno-
pomiarowej lub kwalifikacji personelu
* wykorzystywania zaawansowanych technologii informatycznych w przedsiebiorstwie
® opracowania strategii rozwoju przedsiebiorstwa
* projektowania, wdrazania i doskonalenia nowego produktu lub ustugi lub opracowywania planéw marketingowych
® tworzenia i rozwoju sieci wspotpracy pomiedzy sektorem badawczo-rozwojowym a przedsiebiorcami w zakresie transferu
technologii i innowacji
® przygotowania do uczestnictwa w programach badawczych i innowacyjnych
® tworzenia sieci kooperacyjnych przedsiebiorstw
* 1ljczenia przedsiebiorstw
® prowadzenia przedsiebiorstwa na terytorium Unii Europejskiej
* wprowadzania przez przedsiebiorce produktéw na nowe rynki zagraniczne
* pozyskiwania zewnetrznego finansowania na rozwdj dziatalnosci gospodarczej

Spis tresci — Poprzednia strona — Nastepna strona




Skad?

Regionalny Program Wojewo6dztwa L.odzkiego

Priorytet III: Gospodarka, innowacyjnos$¢, przedsiebiorczosc¢

Dziatanie I11.2 Podnoszenie innowacyjnosci i konkurencyjnosci przedsiebiorstw

www.rpo.lodzkie.pl

Cel dzialania:

wspieranie inwestycji modernizacyjnych i rozwojowych w przedsiebiorstwach, promocja
oferowanych wyrobéw na rynkach docelowych oraz kreowanie produktéw regionalnych jako
rozpoznawalnej marki regionu
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Rodzaje projektow. Na co?
g

¢ udziat lub organizacja udziatu w targach, misjach i imprezach gospodarczych za granica, w tym przygotowanie, druk i emisja

materiatéw promocyjnych
e marketing i promocja produktéw i ,,marek” regionalnych i lokalnych, w tym m.in.:
e marketing produktéw i ,marek” regionalnych i lokalnych, projekty majace za zadanie wsparcie promogji i produktow
regionalnych i lokalnych
e opracowanie strategii, programéw lub planéw promocji produktdéw i ,marek” zwigzanych z wojewo6dztwem t6dzkim
e projekty zwigzane z marketingiem regionalnym (poprzez organizacje wydarzen regionalnych i ponadregionalnych)

Koszty kwalifikowane.
O refundacje jakich kosztow mozna sie ubiegac?

-

* wynajecie powierzchni wystawienniczej
¢ projektizabudowa stoiska

* wpis do katalogu targowego, optata rejestracyjna

e wstep na targi lub wystawy

* obstuga organizacyjna udziatu w targach i wystawach oraz misjach gospodarczych

* organizacja i obstuga techniczna stoiska

* transport, ubezpieczenie oraz odprawa celna eksponatow

e podroze stuzbowe przedstawicieli uczestniczacych w imprezach wystawienniczych (zakwaterowanie, transport)

e promocja integralnie zwigzana z realizacjg projektu, w tym m.in. przygotowanie projektu i produkcja indywidualnych
materiatéw promujacych produkty (np. przygotowanie i druk materiatéw promocyjnych, broszur, katalogéw folderéw
reklamowych zawierajacych oferte handlowa, prezentacje multimedialne, filmy instruktazowe, materiaty testowe rozdawane
W czasie imprezy wystawienniczej, promocja medialna)

e ustugi tumaczen

e opracowanie planéw rzeczowych i finansowych dziatan promocyjnych

e przygotowanie zestawu narzedzi promocyjnych w postaci drukéw i wydawnictw, reklam i ogtoszen w mediach, plansz
wystawienniczych, programéw multimedialnych, programoéw radiowych i telewizyjnych oraz stron internetowych

* organizacja imprez masowych dotyczacych marketingu i promocji produktéw i marek regionalnych i lokalnych
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Beneficjenci. Dla kogo? Poziom dofinansowania. (w %)
I

Mikroprzedsiebiorstwa, mate 50
przedsiebiorstwa, Srednie przedsiebiorstwa
Organizacje pozarzadowe

Dopuszczalne wartosci projektow. (w PLN)

Jednostki samorzadu terytorialnego, ich

zwiazki i stowarzyszenia . ) . Pl .
: R Wsparcie uzyskaja projekty o warto$ci dofinansowania do 300 tys.
Instytucje Otoczenia Biznesu

Wykaz zalgcznikow do wniosku o dofinansowanie:
4

* Dokumenty potwierdzajace status prawny i dane Wnioskodawcy (Beneficjenta) oraz partnera projektu np. wypis z KRS,

wypis z Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej, umowa spo6tki cywilnej (dokumenty rejestrowe okreslajace status prawny
Wnioskodawcy/Beneficjenta oraz partneréw projektu)upowaznienia / petnomocnictwa oséb / podmiotéw innych niz
wskazanych w dokumentach rejestrowych, upowaznionych do reprezentowania Beneficjenta - jesli dokumentacja zostata
podpisana przez inne osoby niz wynika to z dokumentéw rejestrowych

¢ Upowaznienia / pelnomocnictwa oséb / podmiotéw innych, niz wskazanych w dokumentach rejestrowych, upowaznionych do
reprezentowania Wnioskodawcy/Beneficjenta (jesli dotyczy)

¢ Biznes plan (przedsiebiorcy)/Studium wykonalnosci (JST) (jesli dotyczy)

¢ Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie oceny oddziatywania na $rodowisko

¢ Kopia zawartej umowy (porozumienia lub innego dokumentu) okreslajaca role partneréw/ kooperantéw w realizacji projektu,
wzajemne zobowigzania stron, odpowiedzialno$¢ wobec dysponenta srodkdw unijnych

¢ Oswiadczenie o spehieniu kryteriow podmiotowych przez przedsiebiorce

¢ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis wraz z zaswiadczeniami o wielkoSci udzielonej
pomocy (jezeli byta udzielona)

e Zaswiadczenie o wielkosci udzielonej pomocy de minimis za okres ostatnich trzech lat podatkowych (jezeli byta udzielona)

¢ (Oswiadczenie o wspétfinansowaniu projektu przez instytucje partycypujace finansowo w kosztach - jezeli w realizacje projektu
zaangazowane bedg réwniez inne podmioty niz Wnioskodawca (Beneficjent)

¢ Dokumenty potwierdzajace sytuacje finansowg Wnioskodawcy (Beneficjenta) za ostatnie trzy lata (rachunek zyskow i strat
oraz bilans, zgodnie z przepisami o rachunkowosci - dokumenty finansowe powinny by¢ potwierdzone przez gtéwnego
ksiegowego lub biegtego rewidenta jezeli s3 przez nich sporzadzane)

¢ Oswiadczenie Wnioskodawcy (Beneficjenta) o niekaralnosci

* Inne zataczniki - wszystkie zataczniki, do ktérych Wnioskodawca odnosi sie w dokumentacji aplikacyjnej, a ktére moga mieé
istoty wptyw na ocene merytoryczng projektu np. dokumenty w zakresie innowacyjnosci
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Punkt informacyjny

Glowny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich
ul. Roosevelta 15, 90-056 L.odz

tel. 42 663 31 07,42 663 34 05

fax 42 663 30 94

e-mail: punktinformacyjny@lodzkie.pl
http://www.rpo.lodzkie.pl

Oprdécz mozliwosci pozyskania dofinansowania na rozwdj dziatalno$ci eksportowej, Beneficjenci w ramach dziatania moga
pozyskac wsparcie na nastepujace typy projektow:

/4

* bezposrednie inwestycje w przedsiebiorstwach rozumiane jako projekty inwestycyjne (w tym niezbedne dziatania szkoleniowe

i doradcze), m.in. w zakresie:

® zastosowania nowych rozwiazan technologicznych w produkgji i ustugach, (zakup niezbednych $rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych zwigzanych bezposrednio z zakupem i eksploatacja Srodkéw trwatych), w tym
prowadzacych do zmniejszenia szkodliwego oddziatywania na srodowisko (w tym m. in.: ograniczenia energo-, materiato-
i wodochtonnosci produktéw i ustug, zastosowania oceny cyklu zycia na wszystkich etapach projektowania procesow
technologicznych)

* wprowadzenia nowych rozwigzan organizacyjnych, prowadzacych do poprawy produktywnosci i efektywnosci (w tym np.
marketingowych, logistycznych, w zakresie dystrybucji, systeméw informacyjnych oraz zarzadzania); zakupu niezbednych
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych dotyczacych wprowadzenia zmian organizacyjnych

* uzyskiwania certyfikacji dla wytwarzanych produktéw i swiadczonych ustug (w powigzaniu z przedmiotem inwestycyjnym
projektu)

* inwestycje w zakresie transportu multimodalnego, w tym m.in.:

* budowa lub przebudowa centréw logistycznych wraz z infrastruktura towarzyszaca niezbedna do realizacji projektu

® budowa lub przebudowa terminali transportu multimodalnego wraz z infrastruktura towarzyszaca niezbedng do realizacji
projektu

® budowa, przebudowa lub modernizacja infrastruktury technicznej, operacyjnej stuzacej do obstugi infrastruktury transportu
multimodalnego

* zakup lub modernizacja systemow teleinformatycznych zwigzanych z transportem multimodalnym

* zakup lub modernizacja urzadzen wykorzystywanych przy swiadczeniu ustug transportu multimodalnego

* wsparcie systeméw zarzadzania srodowiskowego MSP
* wdrazanie najlepszych dostepnych technik (BAT)
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Skad?

Regionalny Program Wojewddztwa t.odzkiego

Priorytet III: Gospodarka, innowacyjnos$¢, przedsiebiorczosc¢
Dziatanie I11.6 Rozwoj mikro - i matych przedsiebiorstw

Cel dzialania:
zwiekszenie konkurencyjnosci mikro- i matych przedsiebiorstw

Rodzaje projektow. Na co?
)/

Udziat przedsiebiorcéw w targach, wystawach i misjach gospodarczych o charakterze miedzynarodowym za granica, w tym

przygotowanie i prezentacja oferty przedsiebiorstwa

Koszty kwalifikowane.
O refundacje jakich kosztow mozna sie ubiegac?

-

Wydatki zwigzane z udzialem w targach, misjach i imprezach gospodarczych za granica, jak rowniez z marketingiem i promocja

produktéw i marek regionalnych i lokalnych, w tym:

* wynajecie powierzchni wystawienniczej

* projektizabudowa stoiska

* wpis do katalogu targowego, optata rejestracyjna

e wstep na targi lub wystawy

¢ obstuga organizacyjna udziatu w targach i wystawach oraz misjach gospodarczych

* organizacja i obstuga techniczna stoiska

* transport, ubezpieczenie oraz odprawa celna eksponatow

e podroze stuzbowe przedstawicieli uczestniczacych w imprezach wystawienniczych (zakwaterowanie, transport)

e promocja integralnie zwigzana z realizacjg projektu, w tym m.in. przygotowanie projektu i produkcja indywidualnych
materiatéw promujacych produkty (np. przygotowanie i druk materiatéw promocyjnych, broszur, katalogéw folderéw
reklamowych zawierajacych oferte handlowa, prezentacje multimedialne, filmy instruktazowe, materiaty testowe rozdawane
w czasie imprezy wystawienniczej, promocja medialna)

* ustugi tumaczen

e opracowanie planéw rzeczowych i finansowych dziatan promocyjnych

e przygotowanie zestawu narzedzi promocyjnych w postaci drukéw i wydawnictw, reklam i ogtoszen w mediach, plansz
wystawienniczych, programéw multimedialnych, programéw radiowych i telewizyjnych oraz stron internetowych

* organizacja imprez masowych dotyczacych marketingu i promocji produktéw i marek regionalnych i lokalnych
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Beneficjenci. Dla kogo? Poziom dofinansowania. (w %)
-

e Mikroprzedsiebiorstwa 50
* Matle przedsiebiorstwa

Dopuszczalne wartosci projektow. (w PLN)

Wsparcie uzyskaja projekty o wartosci dofinansowania do 300 tys.

Wykaz zalacznikow do wniosku o dofinansowanie:
//

¢ Dokumenty potwierdzajace status prawny i dane Wnioskodawcy (Beneficjenta) oraz partnera projektu np. wypis z KRS,

wypis z Ewidencji Dziatalnos$ci Gospodarczej, umowa spétki cywilnej (dokumenty rejestrowe okreslajace status prawny
Wnioskodawcy/Beneficjenta oraz partneréw projektu) upowaznienia / pelmomocnictwa oséb / podmiotéw innych niz
wskazanych w dokumentach rejestrowych, upowaznionych do reprezentowania Beneficjenta - jesli dokumentacja zostata
podpisana przez inne osoby niz wynika to z dokumentéw rejestrowych

e Upowaznienia / pelnomocnictwa os6b / podmiotéw innych, niz wskazanych w dokumentach rejestrowych, upowaznionych
do reprezentowania Wnioskodawcy/Beneficjenta (jesli dotyczy)

e Studium wykonalnosci (jesli dotyczy)

e Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie oceny oddziatywania na $rodowisko

¢ Kopiazawartej umowy (porozumienialub innego dokumentu) okres$lajaca role partneréw/ kooperantéw w realizacji projektu,
wzajemne zobowigzania stron, odpowiedzialno$¢ wobec dysponenta srodkdw unijnych

* Oswiadczenie o spelieniu kryteriow podmiotowych przez przedsiebiorce

¢ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis wraz z zaswiadczeniami o wielko$ci udzielonej
pomocy (jezeli byta udzielona)

e Zaswiadczenie o wielkosci udzielonej pomocy de minimis za okres trzech lat kalendarzowych (jezeli byta udzielona)

* (Oswiadczenie o wspoétfinansowaniu projektu przez instytucje partycypujace finansowo w kosztach - jezeli w realizacje
projektu zaangazowane bedg réwniez inne podmioty niz Wnioskodawca (Beneficjent)

e Dokumenty potwierdzajace sytuacje finansowa Wnioskodawcy (Beneficjenta) za ostatnie trzy lata (rachunek zyskéw i strat
oraz bilans, zgodnie z przepisami o rachunkowo$ci — dokumenty finansowe powinny by¢ potwierdzone przez gtéwnego
ksiegowego lub biegtego rewidenta jezeli s3 przez nich sporzadzane)

¢ Oswiadczenie Wnioskodawcy (Beneficjenta) o niekaralnosci

* Inne zataczniki - wszystkie zataczniki, do ktdrych Wnioskodawca odnosi sie w dokumentacji aplikacyjnej, a ktére moga mieé
istoty wptyw na ocene merytoryczng projektu np. dokumenty w zakresie innowacyjnosci
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Punkt informacyjny

Gl6wny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich
ul. Roosevelta 15,90-056 L.odz

tel. 42 663 31 07,42 663 34 05

fax 42 663 30 94

e-mail: punktinformacyjny@lodzkie.pl
http://www.rpo.lodzkie.pl

Oproécz mozliwosci pozyskania dofinansowania na rozwdj dziatalnosci eksportowej, Beneficjenci w ramach dziatania moga
pozyskac wsparcie na nastepujace typy projektow:

v

Bezposrednie inwestycje w mikroprzedsiebiorstwach i matych przedsiebiorstwach rozumiane jako projekty inwestycyjne (w tym
niezbedne, stanowigce element projektéw inwestycyjnych dziatania szkoleniowe lub doradcze):

® dziatania modernizacyjne w przedsiebiorstwach prowadzace do wprowadzenia na rynek nowych lub ulepszonych
produktéw/ustug

* dokonywanie zasadniczych zmian procesu produkcyjnego lub sposobu $wiadczenia ustug

* unowoczesnienie wyposazenia niezbednego do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przedsiebiorstwa

* modernizacje Srodkdw produkcji

® wdrazanie wydajnych systeméw zarzadzania $rodowiskiem oraz wdrazanie i stosowanie technologii zapobiegania
zanieczyszczeniom Srodowiska (nie moze to dotyczy¢ przedsiebiorstw, dla ktérych minety okresy dostosowawcze w zakresie
wadrozenia i zgodnosci z unijnymi dyrektywami)

Wsparcie promocji produktéw lokalnych i regionalnych
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@ Wojewodztwo matopolskie

Skad?

Regionalny Program Wojewo6dztwa Matopolskiego

Priorytet 8. Wspétpraca miedzyregionalna

Dziatanie 8.1 Promocja matopolski na arenie miedzynarodowej

www.fundusze.malopolska.pl

Cel dzialania:

Wypromowanie regionu jako partnera gospodarczego i spotecznego
w przestrzeni europejskiej, wykreowanie wizerunku regionu na arenie
miedzynarodowej, opartego na silnym poczuciu tozsamosci i atrakcyjnosci oraz
stworzenie rozpoznawalnej marki ,,Matopolska”
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Rodzaje projektow. Na co?

/4

W ramach dziatania wsparcie uzyskaja projekty realizowane poza granicami Polski (z wyjatkiem projektéw opisanych w punkcie 7),

nie generujace zysku, w szczego6lnosci dotyczace:

06 6 66

Realizacji wizerunkowych kampanii promocyjnych regionu i jego waloréw z wykorzystaniem szerokiego wachlarza
narzedzi marketingowych, np. reklama prasowa, radiowa, TV, internetowa, reklama zewnetrzna (outdoor),
organizacja akcji, prezentacji, festynéw, koncertéw, dziatania marketingu bezposredniego (BTL), dziatania PR iinne.
Projekty powinny zawiera¢ w sobie element badan efektywnosci podjetych dziatan marketingowych

Realizacji produktowych kampanii promocyjnych skupiajacych sie na okreslonej grupie waloréw (np. kampanie
oferty inwestycyjnej i eksportowej regionu, regionalnych i tradycyjnych produktéw spozywczych, kampanie oferty
naukowej

i edukacyjnej regionu) z wykorzystaniem szerokiego wachlarza narzedzi marketingowych, np. reklama prasowa,
radiowa, TV, internetowa, reklama zewnetrzna (outdoor), organizacja akgji, prezentacji, festynow, koncertow;,
dziatania marketingu bezposredniego (BTL), dziatania PR i inne. Projekty powinny zawiera¢ w sobie element badan
efektywnosci podjetych dziataii marketingowych

Realizacji kampanii public relations

Organizacji zagranicznych prezentacji promocyjnych, w ramach ktdrych odbed3 sie przedsiewziecia kulturalne
(koncerty, wystawy, festiwale) lub naukowe (konferencje, seminaria)

Prezentacji oferty regionu na zagranicznych imprezach promocyjnych o charakterze targowym i wystawienniczym,
ktorych tematyka jest kultura, nauka i edukacja, gospodarka, itp.

Prowadzenia badan marketingowych z zakresu postrzegania regionu i jego waloréw na rynkach zagranicznych
Realizacji prezentacji i wydarzen promocyjnych (typu ,event”) adresowanych do szerokiego kregu odbiorcow, w
szczegoblnosci zagranicznych, odbywajgcych sie na terenie Krakowskiego Obszaru Metropolitalnego. Priorytetowo
traktowane bedg prezentacje korzystajace z nowoczesnych technologii i innowacji, z wykorzystaniem najnowszych
technik medialnych

W ramach Dziatania wspierane beda projekty promujgce obszar co najmniej 4 powiatéw regionu (warunek nie dotyczy powiatu

grodzkiego Krakéw oraz projektéw promocyjnych KOM opisanych w punkcie 7)

Koszty podrdzy stuzbowych w ramach projektu nie moga przekroczy¢ 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu
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Koszty kwalifikowane.
O refundacje jakich kosztow mozna sie ubiegac?

v

W ramach dziatania kwalifikowane sa nastepujace koszty:

podrozy oraz zakwaterowania beneficjenta [zakup biletéw, w tym transportu miejskiego, bilety lotnicze w klasie ekonomicznej
i optaty lotniskowe, publiczne Srodki transportu (bilety kolejowe, autobusowe w II klasie), bilety promowe, noclegi oraz diety],
ktérych suma nie jest wyzsza niz 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowanych projektu

W sytuacji niemozno$ci skorzystania ze $rodkéw komunikacji zbiorowej (np. w przypadku os6b niepetnosprawnych), lub jesli

wymaga tego specyfika projektu dopuszcza sie wykorzystanie samochodu osobowego jako $rodka umozliwiajacego dojazd

na miejsce realizacji projektu. Kwalifikowane beda wtedy wydatki poniesione na paliwo wedtug stawek krajowych za 1km

organizacji spotkan/imprez/koncertéw/wystaw/udziatu w targach ponoszone na podstawie waznych uméw oraz

w oparciu o faktury wystawione przez zewnetrznych dostawcow (najem srodka trwatego lub odpisy amortyzacyjne dotyczace

srodka trwatego, niezbednego do prawidtowej realizacji projektu i bezposrednio wykorzystywane do jego wdrozenia, za okres

w ktorym sprzet byt wykorzystywany w celu realizacji projektu, z uwzglednieniem zapiséw kwalifikowalnosci amortyzacji,

najem sali/pomieszczen/powierzchni, najecie ttumacza, koszty publikacji i dystrybucji materiatéw promocyjnych, jesli beda

udostepniane bezptatnie; wynagrodzenia os6b wystepujacych, w tym artystéw i panelistow; itp.)

techniczne organizacji spotkan/imprez/koncertéw/wystaw/udziatu w targach, w tym m.in. koszty ubezpieczenia,

zapewnienia ochrony uczestnikéw o ile jest to wymagane odpowiednimi regulacjami prawnymi

ogodlne (koszty administracyjne) zwigzane z obstugg techniczng projektu, ktdre w catosci stuzg realizacji projektu lub

ktoére zostaty poniesione przez beneficjenta

* oplaty administracyjne za najem pomieszczen, powierzchni plenerowej, powierzchni wystawienniczej lub czynsz

e amortyzacja Srodkéw trwatych

* optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa i wodng, optaty przesytowe, odprowadzanie $ciekéw, wywo6z Smieci

* ustugi kserograficzne

 ustugi pocztowe, telefoniczne (telefony stacjonarne oraz komdrkowe), kurierskie, telegraficzne, teleksowe, internetowe

* koszty materiatéw biurowych i artykutéw pismienniczych (np. dtugopiséw, papieru, teczek, toneru do drukarek, ptyt CD)

* koszty ubezpieczen majatkowych

* Kkoszty ochrony

* koszty sprzatania pomieszczen (w tym $rodki do utrzymania czystosci pomieszczen, dezynsekgji, dezynfekgji, deratyzacji
pomieszczen)

wynagrodzenie pracownika zaangazowanego do bezposredniej realizacji projektu

ustugi zewnetrzne ponoszone na podstawie waznych uméw oraz w oparciu o faktury wystawione przez zewnetrznych

dostawcéw, ktérym zlecono wykonanie pewnych zadan w ramach projektu (ustug promocyjnych, artystyczno-kulturowych,

reklamowych, ekspertyz, studiow, opracowan, badan, ttumaczen, ustug informatycznych, badan rynkowych i marketingowych;

itp.)

budowa, modyfikacja, rozwdj, utrzymanie i administracja portali i stron internetowych, powstatych na potrzeby projektu
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e wydatki dotyczace nabycia praw autorskich do niezbednych opracowan, referatow, fotografii, utworéw, materiatow
publikowanych na CD przeznaczonych do publikacji po spotkaniu/imprezie/koncercie/wystawie; koszty optat
za jednokrotne wykorzystanie materiatéw, w przypadku, gdy nie ma potrzeby nabycia praw autorskich

e koszty promogji projektu integralnie zwigzane z jego realizacja (ogtoszenia prasowe, dodatki do gazet lub czasopism,
ulotki, broszury; itp.)

* pozostate koszty bedace w $cistym zwigzku

Beneficjenci. Dla kogo?

(w ramach Dzialania o dofinansowanie projektu nie moga aplikowaé podmioty z sektora MSP)

Jednostki samorzadu terytorialnego, ich zwigzki i stowarzyszenia
Jednostki organizacyjne jst posiadajgce osobowos¢ prawng
Jednostki naukowe

Instytucje kultury

Szkoty wyzsze

Organizacje pozarzadowe

Instytucje otoczenia biznesu

Poziom dofinansowania. (w %) Wielkos¢ wsparcia. (w PLN)
A I/

Minimalna kwota wsparcia wynosi: 400 000

75

Maksymalna kwota wsparcia wynosi: 1 600 000

Spis tresci Poprzednia strona Nastepna strona




Wykaz zatacznikow do wniosku o dofinansowanie:
e

e Studium wykonalnosci projektu

¢ Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie oceny oddziatywania na sSrodowisko

e Wyciag z dokumentacji technicznej oraz kosztorys inwestorski wraz z krotkim opisem stosowanych w projekcie technologii
i narzedzi komunikacyjnych (w przypadku jezeli element ten zostat szeroko opisany w studium wykonalnos$ci nie ma potrzeby
powtdrnej prezentacji tych informacji w zatgczniku)

* Mapa lokalizujgca projekt w najblizszym otoczeniu

e (Oswiadczenie Beneficjenta oraz ewentualnych partneréw o zabezpieczeniu Srodkéw na realizacje projektu

e Kopia zawartej umowy lub porozumienia okreslajgca prawa oraz obowigzki partneréw w zakresie realizacji projektu
(jezeli dotyczy)

* Oswiadczenie o zachowaniu celéw projektu

* Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku VAT

e Wypis z Krajowego Rejestru Sagdowego lub Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej dotyczacy Beneficjenta oraz ewentualnych
partneréw

* Kopia statutu instytucji tj. Beneficjenta oraz ewentualnych partneréw

e Oswiadczenie w zakresie braku podwdjnego finansowania projektow

* (Oswiadczenie zawierajace informacje, iz Beneficjent oraz ewentualni partnerzy nie sa wykluczeni z mozliwosci aplikowania
o $rodki na podstawie art. 207 Ustawy z dn. 27 sierpnia 2009 . o finansach publicznych (Dz. U. 2009 Nr 157 poz. 1240)

¢ Inne wymagane regulaminem konkursu oraz obowigzujgcym prawem dokumenty

Punkt informacyjny

Centrum Informacyjne Fundusze Europejskie w Matopolsce (FEM)
ul. Wielicka 72B, 30-552 Krakow

tel. 12299 07 40

fax 12299 07 41

e-mail: fem@umwm.pl
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Skad?

Regionalny Program Wojewo6dztwa Mazowieckiego

Priorytet I Tworzenie warunkéw dla rozwoju potencjatu innowacyjnego
i przedsiebiorczosci na Mazowszu

Dziatanie 1.7 Promocja gospodarcza

WWW.rpo.mazowia.eu

Cel dzialania:
wypromowanie Mazowsza jako regionu przyjaznego dla przedsiebiorcéw
i nowych technologii
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Rodzaje projektow. Na co?

e

Marketing i promocja gospodarcza regionu poprzez:

organizacje imprez oraz kampanii promocyjnych i marketingowych

uczestnictwo przedsiebiorcow w targach, imprezach targowo - wystawienniczych w charakterze wystawcy

udziat w branzowych misjach gospodarczych majgcych na celu wyszukiwanie i dobér partneréw na rynkach docelowych
przygotowanie materiatéw promocyjnych

budowe, rozwoj i obstuge spdjnego regionalnego systemu promocji regionu, jako miejsca inwestycji poprzez systemy
informacji gospodarczej o regionie oraz zintegrowane bazy danych przestrzennych gromadzonych przez administracje
publiczng w regionie, w tym:

* budowa i rozbudowa baz danych i systeméw informacyjnych dla przedsiebiorcow

* budowa regionalnego systemu informacji o innowacjach

* budowa systemu ofert inwestycyjnych i promocji terenéw przygotowanych pod dziatalno$¢ gospodarcza

Przedsiebiorcy, jako beneficjenci Dziatania, beda mogli otrzymac¢ dofinansowanie na:

* uczestnictwo przedsiebiorcéw w targach, imprezach targowo - wystawienniczych w charakterze wystawcy
* udziat w branzowych misjach gospodarczych majgcych na celu wyszukiwanie i dobér partneréw na rynkach docelowych

Koszty kwalifikowane.
O refundacje jakich kosztow mozna sie ubiegac?

I

przygotowanie studium wykonalnosci/biznes planu

analizy, prace studialne i ekspertyzy zwigzane z realizacja projektu

zakup baz danych oraz oprogramowania, wraz z jego konfiguracja, wydatki na stworzenie lub wdrozenie serwiséw
internetowych

przygotowanie zintegrowanych danych przestrzennych do udostepniania w ramach systemu promocji regionu
przygotowanie programéw rozwoju lub promocji gospodarczej, w tym wykonanie analiz

zakup niezbednego wyposazenia stanowigcego integralng czes¢ projektu

wydatki na projekty pilotazowe

prace zwigzane z wdrozeniem e-informacji w obszarze promocji gospodarczej

kampanie promocyjne w kraju i za granicg, koszty organizacji wydarzen promocji regionu, organizacji i udziatu w targach /
imprezie wystawienniczej / misji gospodarczej, w tym:

* Kkoszty wynajmu pomieszczen / powierzchni wystawienniczej i sprzetu
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* Kkoszty zaprojektowania i zabudowy stoiska wystawowego / ekspozycji
» koszty organizacji i obstugi potwierdzone fakturami odpowiedniego organizatora imprezy (np. oprawa multimedialna,
montaz, demontaz transport stoiska, sprzatanie, podiaczenie energii)
* Kkoszty zaprojektowania, przygotowania / produkgji i emisji materiatéw promocyjnych, koszty reklamy
* wpis do katalogu targowego, optata rejestracyjna
* koszty wstepu na teren wystaw i targéw
* Kkoszty thumaczen (do 10% catkowitej wartosci projektu)
* koszty wynajecia no$nikéw informacyjno - reklamowych (m.in. tablic, billboardéw) zwigzane z kampania promocyjna
* koszt przygotowania, uruchomienia i obstugi (w okresie trwania projektu) strony internetowej bezposrednio zwigzanej
z kampanig promocyjng
* koszty transportu eksponatéw (wraz z ubezpieczeniem i odprawa celng) oraz uczestnikdw misji i targéw, a takze koszty
zakwaterowania przedstawicieli firm (do 3 oséb, maksymalnie w okresie dwdch dni przed i jednego dnia po imprezie
wystawienniczej, bez kosztdw wyzywienia); koszty transportu i zakwaterowania nie moga przekroczy¢ 25% kosztow
kwalifikowanych projektu
* ustugi informatyczne, pod warunkiem, Ze pozostaja w bezposrednim zwigzku z celami realizacji projektu
* koszty informacji i promocji projektu integralnie zwigzane z jego realizacja

Beneficjenci. Dla kogo?

* Przedsiebiorcy

* Jednostki samorzadu terytorialnego, ich zwiazki i stowarzyszenia

* Jednostki organizacyjne jednostek samorzadu terytorialnego posiadajace osobowo$¢ prawna

* Instytucje regionalne wspierajace promocje regionu

¢ Organizacje pozarzadowe dziatajgce na rzecz przedsiebiorcow

* Podmioty, ktére wykonuja ustugi publiczne na zlecenie jednostek samorzadu terytorialnego, w ktérych wiekszo$¢ udziatéw lub
akcji posiada samorzad terytorialny

Poziom dofinansowania. (w %)
I/

e 85
¢ 50 - w przypadku udzielania pomocy na ustugi doradcze
* do 50 - w przypadku udzielania pomocy de minimis
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Wykaz zatacznikéw do wniosku o dofinansowanie:
/<

e Biznes Plan

e Formularz do Wniosku o dofinansowanie w zakresie oceny oddziatywania na Srodowisko

* Wyciag z dokumentacji technicznej, mapy, szkice lokalizacyjne (jesli dotyczy)

* Dokumenty potwierdzajace forme prawng Wnioskodawcy (wypis z KRS, EDG)

* Dokument upowazniajgcy osobe/osoby do reprezentowania Wnioskodawcy - jezeli dotyczy

* Dokumenty finansowe z ostatnich zamknietych 3 lat obrachunkowych/kalendarzowych

e Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis stanowigcy zatgcznik do Rozporzadzenia Rady
Ministréow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de
minimis

* Inne niezbedne dokumenty wymagane prawem lub kategorig Projektu - jezeli dotyczy

Punkt informacyjny

Glowny Punkt Informacyjny w Warszawie
ul. Jagielloniska 74, 03-301 Warszawa

tel. 22 542 22 77,22 542 22 73
punkt_kontaktowy@mazowia.eu
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@ Wojewodztwo opolskie

Skad?

Regionalny Program Wojewddztwa Opolskiego

Priorytet: 1. Wzmocnienie atrakcyjnos$ci gospodarczej regionu

Dziatanie: 1.4 Rozwdj infrastruktury turystycznej i rekreacyjno-sportowe;j

Poddziatanie 1.4.2 Ustugi turystyczne i rekreacyjno-sportowe Swiadczone przez sektor publiczny

www.rpo.opolskie.pl

Cel dziatania:
wzrost znaczenia produktéw turystycznych i rekreacyjno-sportowych jako czynnika stymulujacego
rozwoj spoteczno-gospodarczy wojewodztwa opolskiego poprzez podniesienie atrakcyjnosci regionu
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Rodzaje projektow. Na co?

e

Realizacja projektdw o zasiegu regionalnym promujacych zasoby turystyczne wojewddztwa opolskiego, w tym organizacja i udziat

w wystawach i targach krajowych i zagranicznych

Koszty kwalifikowane.
O refundacje jakich kosztow mozna sie ubiegac?

-

koszty zwigzane z promocja wydarzenia

koszty obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej organizatoréw imprez masowych
koszty zabezpieczenia imprezy/kampanii promocyjnej

koszty wynajmu pomieszczen i obstugi imprezy /kampanii promocyjnej

koszty transportu

zapewnienie wyzywienia Scile powigzanego z realizacjg imprezy/kampanii promocyjnej

niezbedne koszty osobowe zwigzane z przeprowadzeniem imprezy/kampanii promocyjnej

koszty wypozyczenia eksponatow

Beneficjenci. Dla kogo?

(w ramach Dzialania o dofinansowanie projektu nie moga aplikowa¢
podmioty z sektora MSP)

Jednostki samorzadu terytorialnego, ich zwigzki i stowarzyszenia

Jednostki organizacyjne jst posiadajace osobowos$¢ prawng

Podmioty (w tym spétki prawa handlowego), wykonujace ustugi publiczne, w ktérych wiekszo$¢ udziatéw lub akeji posiada
wojewodztwo opolskie, powiat, gmina, miasto, zwigzek miedzygminny lub Skarb Panstwa

Podmioty wybrane w trybie przepiséw Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych, wykonujace ustugi publiczne w obszarze
objetym wsparciem w ramach Poddziatania na podstawie odrebnej, obowiazujacej umowy, zawartej z jednostka samorzadu
terytorialnego (réwniez na zasadach partnerstwa publiczno-prywatnego)

Organizacje pozarzadowe, stowarzyszenia, fundacje, prowadzace statutowa dziatalno$¢ non profit w obszarze objetym
wsparciem w ramach Poddziatania, w tym organizacje turystyczne

PGL Lasy Panstwowe i jego jednostki organizacyjne

Koscioty i zwigzki wyznaniowe oraz osoby prawne kosciotow i zwigzkdw wyznaniowych
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Poziom dofinansowania (w %)
v

* Projekty nie objete pomoca publiczng - maksymalnie 85
* Projekty objete pomoca publiczng - maksymalnie 50

Wielkos¢ wsparcia (w PLN)
I

Projekty promocyjne o znaczeniu regionalnym - od 200 tys. do 1 mln

Wykaz zalgcznikow do wniosku o dofinansowanie:
s

¢ Formularz w zakresie oceny oddziatywania na sSrodowisko

e (Oswiadczenie o prawie dysponowania nieruchomoscia

* Dokument potwierdzajacy zabezpieczenie srodkéw koniecznych do zrealizowania inwestycji

* Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu

¢ Kopia zawartej umowy/porozumienia na realizacje wspolnego przedsiewziecia

* Bilans za ostatni rok zgodnie z przepisami o rachunkowosci, w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego opinia sktadu
orzekajacego RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok poprzedni

* Dokumenty rejestrowe

e (Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku VAT

¢ Statut/akt powotujacy jednostke

¢ Oswiadczenie beneficjenta o zgodnosci projektu z zasadami udzielania pomocy publiczne;j

e Oswiadczenie beneficjenta o zapewnieniu udziatu srodkéw wiasnych

* Inne niezbedne zataczone dokumenty wymagane prawem lub kategoria projektu
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Punkt informacyjny

Gléwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich
ul. Barlickiego 17, 45-083 Opole

tel. 77 44 04 720-722

fax 77 44 04 721

e-mail: info@opolskie.pl

http://www.rpo.opolskie.pl

Oprocz mozliwosci pozyskania dofinansowania na rozwdj dziatalnosci eksportowej, Beneficjenci w ramach dziatania moga
pozyskac wsparcie na nastepujace typy projektow:

/4

* Budowa, przebudowa, remont oraz wyposazenie obiektéw w ktérych realizowane sg ustugi turystyczne (w tym infrastruktury
noclegowej i gastronomicznej) o charakterze regionalnym

* Budowa, przebudowa, remont oraz wyposazenie osrodkéw sportowo-rekreacyjnych, obiektéw sportowych (w tym: hal
sportowych, stadionéw, basenéw / ptywalni), osrodkéw szkolenia miodziezy w réznych dyscyplinach sportu, centréw
rekreacji i wypoczynku oraz wsparcie realizacji systeméw monitorowania obiektéw w celu dostosowania ich do wymogéw
Europejskiej Komisji ds. bezpieczenstwa na obiektach sportowych

* Infrastruktura towarzyszaca lub zagospodarowanie terenu wokdt obiektéw wymienionych w pkt. 112

* Dostosowanie obiektéw wymienionych w pkt. 112 do potrzeb oséb niepetnosprawnych

* Budowa, przebudowa, remont oraz wyposazenie obiektéw instytucji promujgcych rozwoj turystyki w regionie

® Opracowanie i tworzenie systeméw informacji turystycznej oraz roboty budowlane i zakup wyposazenia zwigzanego
Z tworzeniem centréw informacji turystycznej - z wytaczeniem systemu informacji elektronicznej (infomatéw)

* Tworzenie i rozbudowa Sciezek i szlakéw pieszych, rowerowych, konnych, wodnych oraz tras turystycznych wraz z matg
infrastrukturg towarzyszaca
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Wojewodztwo podkarpackie

Skad?

Regionalny Program Wojewo6dztwa Podkarpackiego

Priorytet: 1 Konkurencyjna i innowacyjna gospodarka

Dziatanie: 1.4 Promocja gospodarcza i aktywizacja inwestycyjna regionu

www.rpo.podkarpackie.pl

Cel dzialania:
zwiekszenie atrakcyjnosci inwestycyjnej i wsparcie aktywno$ci w zakresie wspot-
pracy miedzyregionalnej i miedzynarodowe;j
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Rodzaje projektow. Na co?

udziat w targach, misjach gospodarczych, wizytach studyjnych lub organizacja i realizacja przedsiewzie¢ promocyjnych,
w tym targéw, imprez wystawienniczych (Schemat B)

Koszty kwalifikowane.
O refundacje jakich kosztow mozna sie ubiegac?

-

e Wydatki na transport i podréze stuzbowe oraz zakwaterowanie oséb bioracych udzial w przedsiewzieciu w okresie nie

dtuzszym niz dwa dni przed rozpoczeciem i dwa dni po zakonczeniu imprezy targowo-wystawienniczej (do tgcznej wysokosci
nie przekraczajacej 30% catkowitych kosztéw kwalifikowanych projektu)

*  Wydatki na przedsiewziecia z zakresu promocji regionu prowadzone podczas trwania imprez targowo-wystawienniczych lub
misji gospodarczych, z wykorzystaniem réznorodnych kanatéw przeptywu informacji (np. radio, telewizja, prasa, Internet,
kampanie billboardowe)

*  Wydatki zwigzane z uzyskaniem niezbednych wiz dla os6b zaangazowanych w realizacje projektu oraz ubezpieczenia zwigzane
z realizacja projektu

e Wydatki zwigzane z udziatem w imprezach targowo - wystawienniczych oraz misjach gospodarczych

* Wydatki na wynajecie powierzchni wystawienniczej

* Wydatki na wpis do katalogu targowego

*  Wydatki na oplate rejestracyjna

*  Wydatki na zakup ustug zwigzanych z opracowaniem projektu i/lub wykonaniem stoiska
e Wydatki na transport oraz odprawe celng eksponatéw

*  Wydatki na zakup ustug w zakresie obstugi technicznej stoiska

e Wydatki na zakup ustug ttumaczen

e Wydatki na opracowanie oraz wykonanie materiatéw reklamowych oraz informacyjno - promocyjnych takich jak: ulotki,
foldery, gadzety promocyjne, ptyty CD/DVD z nagrang prezentacja firmy, itp.

*  Wydatki poniesione na zakup kart wstepu na targi lub wystawy
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Beneficjenci. Dla kogo?

¢ mikro, mate i §rednie przedsiebiorstwa

* instytucje otoczenia biznesu

* szkoty wyzsze

* jednostki naukowe

* organizacje pozarzadowe

* jednostki zaliczane do sektora finanséw publicznych (w tym jednostki samorzadu terytorialnego)
* stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego

* jednostki organizacyjne jednostek samorzadu terytorialnego posiadajgce osobowo$¢ prawng

Poziom dofinansowania. (w %) Wielkos¢ wsparcia. (w PLN)
4 /d

* Projekty nie objete pomocg publiczng - maksymalnie 85  Projekty promocyjne o znaczeniu regionalnym
-0d 200 tys.do 1 min

* Projekty objete pomoca publiczng - maksymalnie 50

Wykaz zatacznikow do wniosku o dofinansowanie:
I/

* Biznes plan

*  Wypis z Krajowego Rejestru Sgdowego, Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej lub inny dokument rejestrowy

* Kopia statutu instytucji/organizacji

e Kopia uchwatly intencyjnej w sprawie zabezpieczenia $rodkéw finansowych na realizacje projektu (dotyczy jednostek
samorzadu terytorialnego)

¢ Dokumenty potwierdzajgce sytuacje finansowg Wnioskodawcy

e (Oswiadczenie o posiadaniu statusu podatnika podatku VAT oraz o wykorzystywaniu nabywanych towaréw i ustug do czynnosci
opodatkowanych podatkiem VAT

e Oswiadczenie o spelieniu kryteriéw podmiotowych przez mikro, matego lub sredniego przedsiebiorce

¢ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

¢ Dokumenty potwierdzajace otrzymanie pomocy publicznej w odniesieniu do tych samych wydatkéw kwalifikowanych,
na ktdre Wnioskodawca ubiega sie o wsparcie oraz zaswiadczenia o pomocy de minimis

* Inne dokumenty wymagane prawem, zapisami dokumentacji konkursowej lub charakterem projektu:
* Dokumenty potwierdzajace spetnienie kryteriéw jakoSciowych
* Dokumenty potwierdzajace zgtoszenie udzialu w imprezie targowo - wystawienniczej/misji gospodarczej
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Punkt informacyjny

Gl6wny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich
Al Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw

tel. 17 747 64 15

gpi@podkarpackie.pl

http://www.rpo.podkarpackie.pl

Oproécz mozliwosci pozyskania dofinansowania na rozwdj dziatalnosci eksportowej, Beneficjenci w ramach dziatania moga
pozyskac wsparcie na nastepujace typy projektow:

v

Schemat A - Projekty inwestycyjne
¢ kompleksowe uzbrojenie i przygotowanie terenéw inwestycyjnych (JST ich stowarzyszenia i zwigzki)
Schematu B - Projekty pozainwestycyjne
* przygotowanie kompleksowych ofert inwestycyjnych
® opracowanie i realizacja kampanii promocyjnych oraz planéw marketingowych
* tworzenie nowych i rozwoju istniejgcych systemoéw informacji gospodarczej
® promocja markowych produktéw wojewddztwa, a takze szkolen i doradztwa w powigzaniu z ww. typami projektéw (dotyczy
takze projektéw wskazanych w schemacie A)
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Skad?

Regionalny Program Wojewo6dztwa Podlaskiego

Priorytet: 1 Wzrost innowacyjnosci i wspieranie przedsiebiorczos$ci w regionie
Dziatanie: 1.2 Region atrakcyjny inwestycjom

Poddziatanie: 1.2.2 Promocja gospodarcza regionu

www.rpowp.wrotapodlasia.pl

Cel dzialania:

stworzenie warunkéw do rozwoju przedsiebiorczosci, powstawania
nowych innowacyjnych firm oraz podniesienie konkurencyjnosci podlaskich
przedsiebiorstw dziatajgcych na rynku krajowym i miedzynarodowym
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Rodzaje projektow. Na co?
[

e Udziat w charakterze wystawcy w imprezach targowo-wystawienniczych w kraju i za granica

¢ Organizacja i udziat w misjach gospodarczych w kraju i za granicg

Koszty kwalifikowane.
O refundacje jakich kosztow mozna sie ubiegac?

e

* pokrycie kosztow operacyjnych, w tym Kosztow zakupu materiatéw, srodkéow eksploatacyjnych i podobnych towaréow

bezposrednio zwigzanych z realizacjg projektu

* wynajecie powierzchni wystawienniczej i zabudowy stoiska podczas imprezy targowo - wystawienniczej (cze$ciowy zwrot
kosztéw zabudowy stoiska wystawienniczego obejmuje, zamdéwione przez wystawce u organizatora imprezy wystawienniczej
lub wykonawcy, elementy stoiska w celu eksponowania produktu lub ustugi; nie wlicza sie w to wydatkéw osobowych -
np. wynagrodzenia hostess, wynajecia ttumacza)

» wydatki zwigzane z organizacjq przez Beneficjenta imprezy towarzyszacej podczas trwania imprezy targowo-wystawienniczej
(typu konferencja, sympozjum, pokaz specjalny), w szczegdlnosci: wynajecie sali konferencyjnej, wynajecie sprzetu
multimedialnego, catering

* transport eksponatéw (wraz z ubezpieczeniem i odprawg celng) w zwigzku z udziatem w imprezie targowo - wystawienniczej

e przygotowanie i druk materiatéw promocyjnych w zwigzku z udziatem w imprezie targowo - wystawienniczej lub misji
gospodarczej (ulotki, katalogi, foldery, ptyty CD/DVD - w maksymalnej ilosci 1000 szt./podmiot uczestniczacy w wyjezdzie), w
wysokosci do 30% tacznych kosztéw kwalifikowalnych projektu

* wpis do katalogu targowego i optata rejestracyjna oraz inne obligatoryjne optaty narzucone przez organizatora imprezy
targowo-wystawienniczej

e przejazd i zakwaterowanie maksymalnie dwdch przedstawicieli podmiotu uczestniczacego w imprezie targowo -
wystawienniczej

* przejazd i zakwaterowanie jednego przedstawiciela podmiotu uczestniczacego w misji

* bilety wstepu w celu zwiedzenia targéw lub wystaw zwigzanych z dang misjg gospodarcza

* obstuga techniczna misji gospodarczej (w tym wynajecie sali konferencyjnej, oprawa multimedialna, ttumaczenia)

e Koszty przygotowania i upowszechnienia materiatéw promocyjnych zwigzanych z dang impreza lub kampanig promocyjna
przy wykorzystaniu pozostatych no$nikéw informacji, np. reklama w srodkach transportu publicznego

* koszty przygotowania innych materiatéw promocyjnych dotyczacych danej imprezy lub kampanii promocyjnej (np. koszulki,
znaczki, czapki, dtugopisy, maskotki itp.)
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Beneficjenci. Dla kogo?

Przedsiebiorstwa

Poziom dofinansowania. (w %)
v

* Projekty nie objete pomocg publiczng - max. 90
e Ostateczny poziom dofinansowania - podany w ogtoszeniu o konkursie

Wielkos¢ wsparcia. (w PLN)

¢ udziat w charakterze wystawcy w imprezach targowo-wystawienniczych w kraju i za granica - 60 tys./jeden podmiot
e udziat w misjach gospodarczych - 12 tys./jednego uczestnika

Wykaz zatacznikow do wniosku o dofinansowanie:
I/

* Informacja o udzielonej pomocy publicznej sporzadzona zgodnie z przepisami o postepowaniu w sprawach dotyczacych

pomocy publicznej

* Os$wiadczenie o stosowaniu przepiséw w sprawie dot. pomocy publicznej

* Oswiadczenie beneficjenta o zabezpieczeniu sSrodkéw niezbednych do zrealizowania projektu

* Oswiadczenie beneficjenta, Ze nie jest wykluczony z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie zgodnie z ustawg o finansach
publicznych (art. 211)

* Poswiadczenia o wspétfinansowaniu projektu przez instytucje partycypujace finansowo w kosztach

* Zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej lub wyciag z Krajowego Rejestru Sadowego lub inny
dokument okreslajacy status prawny przedsiebiorcy w przypadku podmiotéw nieujetych w Krajowym Rejestrze Sagdowym

* Oswiadczenie Beneficjenta o mozliwosci odzyskania podatku VAT

* Oswiadczenie Beneficjenta o braku mozliwosci odzyskania podatku VAT

* Oswiadczenie - wyrazenie zgody na podanie do publicznej wiadomosci informacji dot. projektu

* Informacja na temat liczby imprez (misji i targéw), w ktérych podmiot brat udziat w danym roku kalendarzowym i otrzymat
do nich dofinansowanie w ramach RPOWP

* Inne dokumenty zwigzane z projektem
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Punkt informacyjny

Gléwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich
ul. Kard. St. Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok

tel. 85749 75 16,85 749 75 99

fax 85749 74 74

e-mail: gpi@wrotapodlasia.pl

Suwatki: 87 563 03 09
tomza: 86 215 16 90

Oprécz mozliwosci pozyskania dofinansowania na rozwdj dziatalnosci eksportowej, Beneficjenci (przedsiebiorcy oraz
JST, zwiazki, porozumienia i stowarzyszenia jst, jednostki organizacyjne JST posiadajace osobowos$¢ prawng, 10B oraz
porozumienia wyzej wymienionych podmiotéw) w ramach Poddziatania 1.2.2. moga pozyska¢ wsparcie na nastepujace

typy projektéw:

/4

® Budowa, rozbudowa, modernizacja terenéw targowo-wystawienniczych
® Realizacja kampanii reklamowych promujacych region w kraju i za granica
® Dziatania promujace wspélng marke klastra/inicjatyw klastrowych.
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@ Wojewodztwo pomorskie

Skad?

Regionalny Program Wojewddztwa Pomorskiego
Priorytet 1. Rozwdj i innowacje w MSP

Dziatanie 1.1 Mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa

Poddziatanie 1.1.1 Mikroprzedsiebiorstwa
Poddziatanie 1.1.2 Mate i $rednie przedsiebiorstwa

www.dpr.woj-pomorskie.pl

Cel dziatania:
wsparcie dla powstawania i rozwoju MSP

Spis tresci Poprzednia strona Nastepna strona




Rodzaje projektow. Na co?

e

udziat w krajowych i miedzynarodowych imprezach gospodarczych typu targi i wystawy w charakterze wystawcy

Koszty kwalifikowane.
O refundacje jakich kosztow mozna sie ubiegac?

I

Koszty organizacji i udziatu w charakterze wystawcy w krajowych i miedzynarodowych imprezach gospodarczych typu targi
i wystawy:

koszty wynajecia powierzchni wystawienniczej, zabudowy stoiska, wstepu na teren wystaw i targow

transport eksponatéw (wraz z ubezpieczeniem i odprawa celng) w zwigzku z udziatem w targach i wystawach

wpis do katalogu targowego, optata rejestracyjna i reklama w mediach targowych

przygotowanie i druk materiatéw promocyjnych w zwigzku z udziatem w imprezach wystawienniczych i targowych

koszt organizacji i obstugi technicznej (np. wynajecie sali, ttumacze, oprawa multimedialna, sprzatanie, podtaczenie energii,
wody) pod warunkiem, Ze koszty te sg potwierdzone fakturami odpowiedniego organizatora imprezy

koszty przejazdu i zakwaterowania przedstawicieli firm (maksymalnie 3 przedstawicieli beneficjenta). Koszty podrozy
i zakwaterowania moga by¢ zaakceptowane i rozliczone na podstawie stosownych dokumentéw przedstawionych przez
beneficjenta (rachunki za hotel, rachunki za bilety kolejowe, lotnicze, autobusowe, w przypadku podrézy samochodem
- koszty uzywania samochodu do celéw stuzbowych wedtug stawki z 1 km przebiegu samochodu zgodnie z obowigzujacym
rozporzadzeniem)

koszty diet (maksymalnie 3 przedstawicieli beneficjenta) obliczane wedtug stawek nieprzekraczajacych wysokosci zgodnie
zRozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznejz dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysoko$ci oraz warunkow ustalania
naleznoSci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej
z tytutu podrdzy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U.z 2002 r. Nr 236, poz. 1990 ze zm.) oraz Rozporzadzeniem Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokos$ci oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej poza
granicami kraju (Dz. U.z 2002 r. Nr 236, poz. 1991 ze zm.)

Koszty podrézy, zakwaterowania i diet nie moga przekroczy¢ 25% kosztéw kwalifikowalnych projektu
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Beneficjenci. Dla kogo?

e Mikroprzedsiebiorcy (Poddziatanie 1.1.1)
e Maliiséredni przedsiebiorcy (Poddziatanie 1.1.2)

Poziom dofinansowania. (w %)
-

* Mikroprzedsiebiorcy i mali przedsiebiorcy: 60

* Sredni przedsiebiorcy: 50

Wielkos¢ wsparcia. (w PLN)

Maksymalna kwota dofinansowania projektu
* dla Poddziatania 1.1.1 wynosi 200 000
e dla Poddziatania 1.1.2 wynosi 800 000

Wykaz zatgcznikéw do wniosku o dofinansowanie:
I/

* Dokumenty finansowe Wnioskodawcy: bilans i rachunek wynikéw za ostatnie dwa lata poprzedzajace rok sktadania

whniosku; jezeli Wnioskodawca dziata krocej - za okres dziatalnosci; dla Wnioskodawcow, ktérzy nie sporzadzajg bilansu -
kopia odpowiednio PIT/CIT, w zalezno$ci od rodzaju opodatkowania

e Zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej lub wyciag z Krajowego Rejestru Sadowego

e W przypadku udzielenia pelnomocnictwa - kopia pelnomocnictwa potwierdzona notarialnie

* W przypadku wystepowania prokury - wypis z Krajowego Rejestru Sadowego

* Informacja o pomocy publicznej dla podmiotéw ubiegajacych sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie

e Zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis

e Oswiadczenie o wielkosSci i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztéw
kwalifikujacych sie do objecia pomoca, na pokrycie ktdrych ma by¢ przeznaczona pomoc de minimis

* Oswiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane

 Dokumenty dotyczace postepowania 00S

¢ Umowa/porozumienie miedzy Partnerami projektu

e Zalaczniki dodatkowe — mozliwo$¢ wpisania dodatkowych zatacznikow
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Punkt informacyjny

Gléwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich
ul. Augustynskiego 2, 80-819 Gdansk;

tel. 58 326 81 47,58 326 81 48,58 326 81 52

fax 58 326 81 34

e-mail: pomorskiewunii@woj-pomorskie.pl,

e-mail: punktinformacyjny@woj-pomorskie.pl
http://www.pomorskiewunii.pl

Oprécz mozliwos$ci pozyskania dofinansowania na rozwoj dziatalnosci eksportowej, Beneficjenci w ramach dziatania moga
pozyskac wsparcie na nastepujace typy projektow:

v

* budowa, rozbudowa lub rozszerzenie zakresu dziatalnosci przedsiebiorstwa

* realizacja zasadniczych zmian procesu produkcyjnego lub zmiana w zakresie sposobu $wiadczenia ustug

* unowocze$nienie sktadnikéw majatku trwatego niezbednego do prowadzenia i rozwoju dziatalnosci gospodarczej firmy

* racjonalizacja logistyki sprzedazy towaréw i ustug

* budowa, rozbudowa lub przebudowa instalacji i urzadzen sprzyjajacych oszczednosci surowcéw i energii oraz ograniczaniu
emisji szkodliwych substancji do Srodowiska

* informatyzacja, w tym m.in. systemy zarzadzania przedsiebiorstwem

* dostosowanie przedsiebiorstw do standardéw i norm krajowych i europejskich (certyfikacja wyrobéw i ustug)
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@ Wojewodztwo Slaskie

Skad?

Regionalny Program Wojewddztwa Slaskiego

Priorytet I. Badania i rozwdj technologiczny (B+R), innowacje i przedsiebiorczosc¢
Dziatanie 1.2. Mikroprzedsiebiorstwa i MSP

Poddziatanie 1.2.4. Mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa

www.rpo.slaskie.pl

Cel dziatania:
wzrost konkurencyjnosci przedsiebiorstw
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Rodzaje projektow. Na co?

I

Beneficjenci moga uzyska¢ wsparcie na nastepujace typy projektow:

@ Dpriatania inwestycyjne zwigzane z rozpoczeciem lub rozwojem dziatalnosci eksportowej

® Udzat przedsiebiorcow w targach i wystawach miedzynarodowych oraz misjach gospodarczych zwigzanych
z targami i wystawami za granica

(10) Ustugi doradcze w zakresie podejmowania i rozwijania dziatalnosci eksportowej

Koszty kwalifikowane.
O refundacje jakich kosztow mozna sie ubiegac?

/4

Dla typu projektu @ - @:

nabycie rob6t i materiatéw budowlanych zwigzanych z budowa

nabycie nowych i uzywanych srodkéw trwatych

raty kapitatowe z tytutu leasingu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych prowadzacego do przeniesienia
ich whasnosci na korzystajacego (Beneficjenta) do wysokos$ci wartosci poczatkowej z dnia zawarcia umowy leasingu

nabycie specjalnych srodkéw transportu (pod warunkiem, Ze projekt nie jest zwigzany z dziatalnoscig w sektorze transportu)
nabycie wartoSci niematerialnych i prawnych zwigzanych z transferem technologii poprzez nabycie patentéw, licencji,
know-how lub nieopatentowanej wiedzy technicznej

instalacjaiuruchomienie Srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, zakupionych z udziatem dofinansowania,
z wylaczeniem wydatkéw na szkolenia w zakresie ich obstugi
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Dla typu projektu @)

wynajecie powierzchni wystawienniczej

wpis do katalogu targowego, optata rejestracyjna

promocja integralnie zwigzana z realizacjg projektu (np. koszty reklamy w mediach targowych, koszty organizacji konferencji
prasowej)

wstepu na targi lub wystawy (maksymalnie dla dwdch przedstawicieli Wnioskodawcy) — wytacznie dla projektéw zwigzanych
z udziatem w misjach gospodarczych zwigzanych z targami i wystawami za granica

projekt i zabudowa stoiska

projekt i produkcja indywidualnych materiatéw promujacych produkty w jezykach obcych, takich jak: katalogi, foldery, ulotki
lub prezentacje na nosnikach jednokrotnego zapisu

transport, ubezpieczenie oraz odprawa celna eksponatow,

ustugi thumaczen

przejazd droga ladowa/morska/lotnicza oraz zakwaterowania maksymalnie dwoch przedstawicieli uczestniczacych
w imprezie wystawienniczej w okresie trwania targéw oraz dwoch dni przed i jednego dnia po imprezie wystawienniczej
organizacja i obstuga techniczna stoiska (montaz, demontaz stoiska, transport stoiska, podtgczenie i zuzycie mediéw)

Dla typu projektu@
zakup specjalistycznych ustug doradczych w zakresie podejmowania i rozwijania dziatalno$ci eksportowej, np. zwigzane z:

planowanie eksportu oraz rozwoju produktow eksportowych,

ocena pozycji konkurencyjnej przedsiebiorstwa na wybranych rynkach eksportowych
rozwdj strategii eksportowej przedsiebiorstwa

badanie rynku zagranicznego

kojarzenie partneréw zagranicznych (poszerzeniem rynkow zbytu)

pod warunkiem, ze konicowym rezultatem projektu bedzie opracowanie dokumentacji zwigzanej z ustugg doradcza,

np. opracowania i analizy
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Beneficjenci. Dla kogo? Poziom dofinansowania. (w %)
I/

Mikroprzedsigbiorstwa, * projekty realizowane przez mikro i mate przedsiebiorstwa - maksymalnie 60
mate i Srednie przedsiebiorstwa o

projekty realizowane przez Srednie przedsiebiorstwa - maksymalnie 50
 projekty dotyczace dziatalnosci gospodarczej w sektorze transportu - do 40
* projekty doradcze realizowane przez mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa

- maksymalnie 50

Wielkos¢ wsparcia. (w PLN)
I
Dla projektéw typu @)- @

* realizowanych przez mikroprzedsiebiorstwa - 200 000

* realizowanych przez mate i Srednie przedsiebiorstwa - 750 000
Dla projektow typu @) realizowanych przez mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa

e 50000 PLN na projekty zwigzane z udziatem przedsiebiorcow w targach i wystawach miedzynarodowych

e 20000 PLN na projekty zwigzane z udziatem w misjach gospodarczych zwigzanych z targami i wystawami za granicg
Dla projektow typu @) - @ realizowanych przez mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa - 30 000

Wykaz zalacznikow do wniosku o dofinansowanie:
I

* Kopia dokumentu rejestrowego - aktualny odpis z wtasciwego rejestru sagdowego lub aktualne zaswiadczenie o wpisie

do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej wnioskodawcy wystawiony nie wczes$niej niz 3 miesigce przed dniem ztozenia wniosku

e Pisemne petnomocnictwo do reprezentowania wnioskodawcy jezeli dokumentacja aplikacyjna nie zostata podpisana przez
osoby upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy zgodnie z dokumentami rejestrowymi

* Kopie dokumentéw finansowych za ostatnie 3 lata obrachunkowe lub inne dokumenty pozwalajace oceni¢ sytuacje finansowa
wnioskodawcy zgodnie z wnioskiem aplikacyjnym

* Inne niezbedne dokumenty wymagane prawem, kategoria wnioskodawcy badz charakterem projektu

e Formularz informacji o pomocy publicznej

* Kopie zaswiadczen o pomocy de minimis

* (Oswiadczenie wnioskodawcy o prezentowanym asortymencie, jeZeli dotyczy
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Punkt informacyjny

Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Katowicach Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci

Ul. Kosciuszki 6, 40-049 Katowice Chorzow ul. Katowicka 47

tel. 32 209 16 90, pokdj 101, I pietro

fax 3220917 01 tel. 32 7439177,32 7439171
e-mail: biuro@pife.katowice.pl punkt.informacyjny@scp-slask.pl

http://www.pife.katowice.pl

Oprocz mozliwosci pozyskania dofinansowania na rozwoj dzialalnosci eksportowej, Beneficjenci w ramach dziatania moga
pozyska¢ wsparcie na nastepujace typy projektow:

(S

© & 6 66

(2=
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Rozbudowa istniejacego przedsiebiorstwa (wprowadzenie na rynek nowych lub ulepszonych produktéw/ustug)
Dziatania modernizacyjne w przedsiebiorstwach prowadzace do wprowadzenia na rynek nowych lub ulepszonych
produktéw/ustug

Dokonywanie zasadniczych zmian procesu produkcyjnego lub sposobu $wiadczenia ustug

Dostosowywanie technologii i produktéw do wymagan dyrektyw unijnych, zwtaszcza norm zharmonizowanych
i prawodawstwa w zakresie BHP, ochrony srodowiska

Zastosowanie i wykorzystanie technologii gospodarki elektronicznej (e-biznes) - w przypadku realizacji projektu
przez mikroprzedsiebiorstwa lub mate przedsiebiorstwa dziatajagce w okresie krétszym od 12 miesiecy maksymalna
wartos$¢ projektu musi by¢ mniejsza niz 20.000 PLN

Zastosowanie i wykorzystanie technologii informatycznych i komunikacyjnych (ICT) w procesach zarzadzania
przedsiebiorstwem

Ustugi doradcze w zakresie projektowania, wdrazania i doskonalenia: nowego produktu lub ustugi, planéw
marketingowych, strategii rozwoju firmy, systemdéw zarzadzania jakoscia i innych wspomagajacych zarzadzanie,
zarzadzania Srodowiskiem, BHP oraz w zakresie certyfikacji wyrob6w, ustug, surowcéw, maszyn i urzadzen, aparatury
kontrolno - pomiarowe;j

Ustugi doradcze w zakresie zastosowania i wykorzystania technologii informatycznych w przedsiebiorstwie

Ustugi doradcze dotyczace potaczen dokonujacych sie pomiedzy mikro, matymi i $Srednimi przedsiebiorstwami

Spis tresci Poprzednia strona Nastepna strona







@ Wojewodztwo swietokrzyskie

Skad?

Regionalny Program Wojewddztwa Swietokrzyskiego

Priorytet: 1 Rozwoj przedsiebiorczosci

Dziatanie: 1.1 Bezposrednie wsparcie sektora mikro, matych i Srednich przedsiebiorstw

www.rpo-swietokrzyskie.pl

Cel dziatania:
wzrost innowacyjnosci i konkurencyjnosci mikro, matych i sSrednich przedsiebiorstw
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Rodzaje projektow. Na co?
[

Beneficjenci moga uzyskac wsparcie na udziatu w imprezach targowo-wystawienniczych oraz misjach gospodarczych zwigzanych

z targami i wystawami za granica, jako uzupenienie projektu inwestycyjnego.
Projekty inwestycyjne:

* inwestycje zwigzane z rozwojem przedsiebiorstwa, unowocze$nieniem wyposazenia zwigzanego z dziatalnoscia gospodarczg,
wprowadzeniem innowacji technologicznych i/lub organizacyjnych, zakupem wynikéw prac B+R i/lub praw wiasnosci
przemystowej, wdrazaniem i komercjalizacja technologii i produktéw innowacyjnych (projekt musi dotyczy¢ rozbudowy
przedsiebiorstwa, wprowadzenia nowego produktu, ustugi lub zasadniczej zmiany procesu produkcyjnego). W ramach
projektu inwestycyjnego, istnieje réwniez mozliwos$¢ dofinansowania kosztdw utworzenia i wyposazenia nowych stanowisk
pracy (wtacznie z czeSciowym pokryciem kosztéw wynagrodzenia pracownikéw wraz z obowigzkowymi sktadkami na
ubezpieczenie spoteczne przez okres nie dtuzszy niz 2 lata), bezposrednio zwigzanych z realizowang inwestycja

Wytaczone ze wsparcia sa:
* przedsiewziecia zwigzane z produkcjg, przetwarzaniem i wprowadzaniem do obrotu produktéw wymienionych w Zatagczniku
I do Traktatu WE
* osoby podlegajace ubezpieczeniu w KRUS

Na obszarach, objetych interwencja PROW, w RPOWS 2007-2013 przewidziano wsparcie dla mikroprzedsiebiorstw:
* w zakresie dziatalnoSci wykraczajacej poza zakres PKD, w ramach ktérych projekty moga uzyska¢ wsparcie z dziatania
,Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw”, Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich nalata 2007 - 2013
e w zakresie zgodnym z PKD, okreslonym w ww. rozporzadzeniu (komplementarnie do PROW) o wartos$ci dotacji powyzej
300 tys. PLN
e ktdre wykorzystaty maksymalng wysoko$¢ wsparcia w ramach PROW

Koszty kwalifikowane.
O refundacje jakich kosztow mozna sie ubiegac?

I

* nabycie lub wytworzenie nowych srodkéw trwatych pod warunkiem, Ze $rodki te beda wiaczone w rejestr Srodkéw trwatych

podmiotu odpowiedzialnego za realizacje projektu (dopuszcza sie mozliwo$¢ kwalifikowania wydatkéw zwigzanych z
nabyciem uzywanych srodkéw trwatych, wylgcznie gdy beneficjentem projektu jest mikroprzedsiebiorstwo)
e porady prawne oraz doradztwo udzielone przez ekspertéw finansowych lub technicznych
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* zakup nowego sprzetu i wyposazenia biurowego, oprogramowania i licencji

* zakup warto$ci niematerialnych i prawnych

¢ zakup nieruchomosci niezabudowanej (gruntu) lub nieruchomosci zabudowanej z zamiarem wyburzenia stojacych na niej
budynkéw, do wysokosci 10 % catkowitych kosztéw kwalifikowanych projektu

* obstuga instrumentéw zabezpieczajacych realizacje umowy o dofinansowanie projektu

* koszty osobowe, w przypadku stworzenia stanowiska pracy przez beneficjenta bezposrednio w wyniku realizacji nowe;j
inwestycji, ponoszone przez okres nie dtuzszy niz 2 lata

Beneficjenci. Dla kogo?

Mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa

Poziom dofinansowania. (w %)
|/

* 50
¢ Dla mikroprzedsiebiorstw istnieje mozliwo$¢ zwiekszenia dofinansowania do 70
(z wyjatkiem prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza w sektorze transportu).

Wielkos¢ wsparcia. (w PLN)

Minimalna warto$¢ dotacji to 10 000, a maksymalna:
¢ dla mikroprzedsiebiorstw - 1 500 000
¢ dla matych przedsiebiorstw - 2 400 000
¢ dla $rednich przedsiebiorstw - 3 999 999

Dopuszczalne wartosci projektow. (w PLN)

V
Warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych nie mniejsza niz 20 000 i ponizej 8 000 000
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Wykaz zatgcznikow do wniosku o dofinansowanie:

* Wypis z Krajowego Rejestru Sadowego wraz z e Bilans za ostatni rok (potwierdzony przez gtoéwnego
umowa spoétki, Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej ksiegowego lub biegtego rewidenta) zgodnie z przepisami
(dokument wydany przez uprawniony organ nie o rachunkowosci
p6zniejniz 3 miesigce przed dniem ztozenia wniosku) e (Oswiadczenie o prawie dysponowania nieruchomoscig na cele

e REGON budowlane

* NIP e Formularz informacji o pomocy publicznej dla podmiotow

* Biznes Plan wraz z wilasciwym zatgcznikiem ubiegajacych sie o pomoc inng niz pomoc de minimis
finansowym e Oswiadczenie o spetnianiu kryteriéw MSP

e Rachunek zyskow i strat przynajmniej za ostatni e Zalacznik Ia do ,Wytycznych w zakresie postepowania w
rok (potwierdzony przez gldwnego ksiegowego sprawie oceny oddziatywania na Srodowisko dla przedsiewziec¢
lub biegtego rewidenta) zgodnie z przepisami o wspotfinansowanych z  krajowych lub  regionalnych
rachunkowosci (dla firm nie sporzadzajacych bilansu, programéw operacyjnych”

PIT wraz z PIT B/CIT lub réwnowazne dokumenty) e Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie
obszaréw Natura 2000

Punkt informacyjny

Gléwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich  Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Swietokrzyskiego

ul. Sw. Leonarda 1, 25-311 Kielce ul. IX Wiekéw Kielc 3, budynek C2, pokéj 32, parter
tel. 41 3432295 tel. 4134216 17,41 3421837

fax 41 3658191 fax 413421038

e-mail: gpi@sejmik.kielce.pl www.rpo-swietokrzyskie.pl

http://www.gpi-swietokrzyskie.pl

Oprécz mozliwosci pozyskania dofinansowania na rozwoj dziatalnosci eksportowej, Beneficjenci w ramach dziatania moga

/4

inwestycje w zakresie ochrony Srodowiska, stuzace poprawie wskaznikdw i norm. Wsparcie uzyskaja projekty

pozyskac wsparcie na:

inwestycyjne w przedsiebiorstwach z zakresu gospodarki wodno-$ciekowej, ochrony powietrza, gospodarki odpadami
oraz realizacji przedsiewzie¢ stuzacych wdrazaniu zasad zintegrowanego podejscia do zapobiegania i ograniczania
(kontroli) zanieczyszczen. Wsparcia nie otrzymajg firmy, ktérym minety okresy dostosowawcze w zakresie wdrozenia
i zgodnosci z unijnymi dyrektywami.
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Wojewodztwo warminsko - mazurskie

Skad?

Regionalny Program Wojewddztwa Warminsko — Mazurskiego

Priorytet: 1 Przedsiebiorczos¢

Dziatanie: 1.3 Wspieranie wytwarzania i promocji produktéw regionalnych

Www.rpo.warmia.mazury.pl

Cel dziatania:

wzrost konkurencyjnosci przedsiebiorstw poprzez pomoc finansowa skierowang na
kreowanie produktow regionalnych i rozpoznawalnych marek oraz ich promocje z
wykorzystaniem nowoczesnych narzedzi marketingowych
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Rodzaje projektow. Na co?
v

Uczestnictwo w targach, konferencjach, seminariach, wystawach itp.

Beneficjenci. Dla kogo?

* Mikro, mali i §redni przedsiebiorcy
oraz
* Organizacje pozarzadowe
* Jednostki samorzadu terytorialnego, ich zwigzki i stowarzyszenia

Poziom dofinansowania. (w %)
v

e 85 - w przypadku projektéw nie objetych pomoca publiczng i nie generujacych dochodu
¢ 50 - dla projektéw podlegajacych zasadom udzielania pomocy publicznej

Wielkos¢ wsparcia. (w PLN)

* Minimalna kwota wsparcia - 10 000
e Maksymalna kwota wsparcia - 1 500 000

Wykaz zalacznikow do wniosku o dofinansowanie:

e Studium wykonalnosci/biznes plan

* Zatacznik 2a. Formularz do wniosku o dofinansowanie w zakresie 00$

* Kopia zawartej umowy (porozumienia lub innego dokumentu) okreslajgca role partneréw w realizacji projektu, wzajemne
zobowigzania stron, odpowiedzialno$¢ wobec dysponenta srodkéw RPO WiM

* Oswiadczenie o partycypowaniu w Kosztach projektu przez instytucje partycypujgce finansowo w kKosztach (jesli dotyczy)

e Dokument okreslajgcy status prawny Wnioskodawcy/Beneficjenta, tj. dokument rejestrowy np. aktualny odpis z wtasciwego
rejestru sagdowego lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji DziatalnoS$ci Gospodarczej

e Os$wiadczenie VAT

e Kopia dokumentu rejestrowego, Swiadczgca, ze Wnioskodawca/Beneficjent nie dziata w celu osiggniecia zysku

e Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niZ pomoc de minimis lub pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie, stanowiagcy zatgcznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r.
w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc
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de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 312)

* Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis stanowigcy zatacznik do Rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie
0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 311)

* Bilans, rachunek zyskéw i strat lub inne

* Kopia odpowiedniego PIT/CIT

* Opinia sktadu orzekajgcego RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu za ostatni rok lub uchwata RIO

* Promesa kredytowa/umowa kredytowa/promesa leasingu, w przypadku przedsiebiorcéw, ktérzy realizacje projektu
finansowac¢ beda z kredytu lub przy udziale leasingu

* Oswiadczenie Wnioskodawcy/Beneficjenta, dotyczace zakazu podwdjnego finansowania inwestycji

 Os$wiadczenie o spetnianiu kryteriow MSP

Punkt informacyjny

Gl6wny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich
ul. Ko$ciuszki 83, 10-552 Olsztyn

tel. 89 521 96 23,89 521 96 37

fax 89 52196 09

e-mail: gpiolsztyn@warmia.mazury.pl

Oproécz mozliwosci pozyskania dofinansowania na rozwdj dziatalnosci eksportowej, Beneficjenci w ramach dziatania moga
pozyskac¢ wsparcie na nastepujace typy projektow:
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* Wspieranie kreowania produktéw regionalnych zwigzanych z wojew6dztwem warminsko — mazurskim

® Przygotowanie programéw promocji markowych produktéw zwigzanych z wojewoddztwem warminsko — mazurskim

* Projekty zwiazane z marketingiem regionalnym (promocja regionalnej gospodarki poprzez organizacje wydarzen
regionalnych i ponadlokalnych)

* Organizacja i promocja wydarzen lokalnych i regionalnych
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Wojewodztwo wielkopolskie

Skad?

Regionalny Program Wojewo6dztwa Wielkopolskiego
Priorytet 1 Konkurencyjno$¢ przedsiebiorstw
Dziatanie 1.1 Rozwdéj mikroprzedsiebiorstwa
Dziatanie 1.2. Wsparcie rozwoju MSP

www.wrpo.wielkopolskie.pl

Cel dzialania:
rozwadj gospodarczy i spoteczny regionu poprzez bezposrednie wsparcie
przedsiebiorstw
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Rodzaje projektow. Na co?
)/

Schemat II: Specjalistyczne projekty doradcze
Typ projektu:

wprowadzania przez przedsiebiorce produktéw na nowe rynki zagraniczne
@ prowadzenia przedsiebiorstwa na terytorium innych krajéw UE

Koszty kwalifikowane.
O refundacje jakich kosztow mozna sie ubiegac?
v

 Zakup ustug doradczych w zakresie wprowadzania przez przedsiebiorce produktéw na nowe rynki zagraniczne
e Zakup ustug doradczych w zakresie prowadzenia przedsiebiorstwa na terytorium innych krajéw UE

Beneficjenci. Dla kogo? Poziom dofinansowania. (w %)
v

Mikro, mate i §rednie przedsiebiorstwa 50

Wielkos¢ wsparcia. (w PLN)

Dziatanie 1.1
Schemat II: Specjalistyczne projekty doradcze
e Minimalna kwota dofinansowania 3 000
e Maksymalna kwota dofinansowania 60 000

Dziatanie 1.2
Schemat II: Specjalistyczne projekty doradcze:
* Minimalna kwota dofinansowania dla mikroprzedsiebiorstw dziatajacych nie dtuzej niz 2 lata - powyzej 60 000
e Minimalna kwota dofinansowania dla mikroprzedsiebiorstw dziatajacych dtuzej niz 2 lata - 3 000
* Minimalna kwota dofinansowania dla matych i §rednich przedsiebiorstw 3 000
e Maksymalna kwota dofinansowania dla mikro, matych i $rednich przedsiebiorstw 200 000
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Wykaz zalacznikow do wniosku o dofinansowanie:

* Kopia dowodu osobistego

¢ Kopia pelnomocnictwa potwierdzona notarialnie

e Zaswiadczenie o numerze identyfikacji REGON

¢ Zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej lub wyciag z Krajowego Rejestru Sadowego

e Umowa spotki cywilnej - jesli dotyczy

e Zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego okreslajgce status podatnika VAT

* Informacja o udzielonej pomocy publicznej sporzadzona zgodnie z przepisami o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej

Punkt informacyjny

Gl6wny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich fax 61 626 61 03
ul. Szyperska 14, 61-754 Poznan e-mail: info.fe@wielkopolskie.pl
tel. 61 626 61 93,61 626 61 92 http://www.funduszeeuropejskie.wielkopolskie.pl

Oprécz mozliwos$ci pozyskania dofinansowania na rozwoj dziatalnosci eksportowej, Beneficjenci w ramach dziatania moga
pozyskac wsparcie na nastepujgce typy projektow:
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Schemat [: Projekty inwestycyjne:
* inwestycja w $rodki trwate
* inwestycja w wartosci niematerialne i prawne
Schemat II: Specjalistyczne projekty doradcze z zakresu:
* jakosci
* wykorzystania zaawansowanych technologii informatycznych w przedsiebiorstwie
* wprowadzania przez przedsiebiorce produktéw na nowe rynki zagraniczne

® pozyskiwania zewnetrznego finansowania na rozwdj dziatalnosci gospodarczej

* projektowania, wdrazana i doskonalenia nowego produktu lub ustugi, lub opracowania planéw marketingowych

® opracowania strategii rozwoju przedsiebiorstwa

® prowadzenia przedsiebiorstwa na terytorium innych krajow UE
Ponadto w ramach dziatania 1.2 Wnioskodawcy moga réwniez uzyska¢ wsparcie na projekty inwestycyjne zaktadajace nabycie
i zastosowanie nowych rozwigzan technologicznych (stosowanych na Swiecie nie wcze$niej niz od 3 lat) - Schemat I11, a takze projekty
inwestycyjne realizowane w ramach pomocy de minimis - Schemat IV.
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@ Wojewodztwo zachodniopomorskie

Skad?

Regionalny Program Wojewddztwa Zachodniopomorskiego

Priorytet 1 Gospodarka - Innowacje - Technologie

Dziatanie 1.3 Zaawansowane ustugi wsparcia dla przedsiebiorstw
Poddziatanie 1.3.2 Promocja przedsiebiorstw w wymiarze miedzynarodowym

WWW.rpo.wzp.pl

Cel dziatania:

przyspieszenie procesu internacjonalizacji zachodniopomorskich przedsiebiorstw, jak rowniez promocja
regionu za granica poprzez ulatwienie przedsiebiorstwom nawigzywania kontaktéw z potencjalnymi
kontrahentami z zagranicy oraz rozwoju dziatalno$ci eksportowej, a takze umozliwienie prezentacji oferty
przedsiebiorstw podczas imprez targowo - wystawienniczych o miedzynarodowym charakterze oraz
o istotnym znaczeniu dla polskiej gospodarki
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Rodzaje projektow. Na co?
i
W ramach poddziatania dofinansowanie bedzie przyznawane na realizacje dwdch typow projektow:
Typ 1:
e UDZIAL. W TARGACH/ WYSTAWACH - dotyczacy udziatu w targach lub wystawach o miedzynarodowym charakterze
(organizowanych w kraju, jak i za granicg)
TYP 2:
e UDZIAL. W MIS]JI GOSPODARCZE] - dotyczacy udziatu mikro, matych i $rednich przedsiebiorstw w branzowych misjach
gospodarczych organizowanych przy targach lub wystawach odbywajgcych sie za granicg, pod warunkiem, ze:

* we wcze$niejszym terminie:
¢ Organizator misji ztozy do Instytucji Zarzadzajacej RPO Wniosek o rekomendacje dla misji gospodarczej
¢ InstytucjaZarzadzajaca RPO po rozpatrzeniu Wniosku Organizatora misji rekomenduje misje do dofinansowania. Udzielenie
rekomendacji ma postac ,Listy branzowych misji gospodarczych rekomendowanych przez Instytucje Zarzadzajaca RPO
WZ” zamieszczonej na stronach www.rpo.wzp.pl
¢ Udziat w misji gospodarczej wezmie co najmniej 5 przedsiebiorcéw posiadajacych siedzibe na terenie Polski

Organizatorami branzowych misji gospodarczych, realizowanych ramach RPO WZ moga by¢:

* instytucje otoczenia biznesu (nie dziatajace dla zysku) - IOB

* jednostki samorzadu terytorialnego - JST

* instytucje zrzeszajace przedsiebiorcow
pod warunkiem, ze w ramach prowadzonej dziatalnosci statutowej podmiot realizuje przedsiewziecia na rzecz wsparcia przedsie-
biorczosci

Przedsiebiorca ma mozliwos¢ ztozenia wytacznie jednego wniosku o dofinansowanie udziatu w danych targach/wystawie/misji
gospodarczej (ten sam termin i miejsce).

Koszty kwalifikowane.
O refundacje jakich kosztow mozna sie ubiegac?

-

Typ 1 - UDZIAL. W TARGACH/ WYSTAWACH:
e wynajecie powierzchni wystawienniczej i zabudowy stoiska (w tym m.in.: projekt zabudowy stoiska, montaz, demontaz

stoiska, podtaczenie i zuzycie mediéw),

e przygotowanie i druk materiatéw promocyjnych (w szczegélnosci ulotek, folderéw, ptyt CD z prezentacja przedsiebiorstwa)
w zwigzku z udziatem w imprezie targowej/wystawienniczej (w tym wydatki zwigzane z thumaczeniem tresci)

* transport eksponatéw (wraz z ubezpieczeniem i odprawa celng) w zwigzku z udziatem w targach /wystawach

e spedycja eksponatéw w zwigzku z udziatem w targach /wystawach
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wpis do katalogu targowego/wystawienniczego i optata rejestracyjna

przejazd i zakwaterowanie nie wiecej niz dwéch przedstawicieli przedsiebiorcy uczestniczacych w targach/wystawach
poniesione zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie
wysokosci oraz warunkow ustalania nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U. 2002 nr 236 poz. 1990, z p6zn.
zm.)

Typ 2 - UDZIAL. W MISJI GOSPODARCZE]:

zakup biletu wstepu w celu zwiedzania targéw/wystawy za granicg, zwigzanych z dang branzowa misjg gospodarcza nie wiecej
niz dla dwdch przedstawicieli przedsiebiorcy

przygotowanie i druk materiatéw promocyjnych (w szczegdlnosci ulotek, folderéw, ptyt CD z prezentacja przedsiebiorstwa)
w zwigzku z udziatem w branzowej misji gospodarczej, w tym wydatki zwigzane z ttumaczeniem tresci tych materiatéw
przejazd i zakwaterowanie nie wiecej niz dwdch przedstawicieli przedsiebiorcy uczestniczacego w branzowej misji
gospodarczej poniesione zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 .
w sprawie wysokos$ci oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U. 2002 nr 236 poz. 1990, z p6zn.
zm.)

wydatki zwigzane z przebiegiem branzowej misji gospodarczej (m.in. wynajecie sali i sprzetu multimedialnego na spotkania,
ustuga ttumaczenia)

oplata za organizacje misji poniesiona na rzecz Organizatora misji w wysokosci nie wiekszej niz réwnowarto$c¢
5% dofinansowania

Beneficjenci. Dla kogo? Poziom dofinansowania. (w %)

4

Mikro, mate i §rednie przedsiebiorstwa, 50

ktére majg siedzibe na terenie wojewddztwa

zachodniopomorskiego

Wielkos¢ wsparcia. (w PLN)

Maksymalna warto$¢ dofinansowania projektu moze wynies¢:

e 20 tys. - dotyczy projektéw obejmujacych udziat w targach/wystawach

* 10 tys. - dotyczy projektéw obejmujacych udziat w branzowych misjach gospodarczych
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Dopuszczalne wartosci projektow. (w PLN)

Minimalna / Maksymalna warto$¢ catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu:
e Targi/wystawy:
minimalna warto$¢ - 4 tys.
* Branzowe misje gospodarcze:
minimalna wartos¢ — 4 tys.

Wykaz zalacznikow do wniosku o dofinansowanie:

*  Wypis z dokumentu rejestrowego

* Dokumenty potwierdzajace sytuacje finansowa Wnioskodawcy

* Informacja dotyczgca podmiotéw ubiegajacych sie o pomoc de minimis - wg wzoru
* (Os$wiadczenie o nieotrzymaniu pomocy publicznej - wg wzoru

* Pelnomocnictwa - jesli dotyczy

Punkt informacyjny

Gléwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich
ul. Kusnierska 12 b, 70-536 Szczecin

tel. 800 34 55 34

e-mail: gpi@wzp.pl
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Program Operacyjny
Innowacyjna Gospodarka

Skad?

Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka

Priorytet 6. Polska gospodarka na rynku miedzynarodowym
Dziatanie 6.1 Paszport do eksportu

http://poig.parp.gov.pl

Cel dziatania:

wzmocnienie pozycji polskiej gospodarki poprzez promocje Polski jako atrakcyjnego
partnera gospodarczego i miejsca nawigzywania wartoSciowych kontaktow handlowych,
a takze zwiekszenie wielkosci polskiego eksportu oraz zwiekszenie liczby przedsiebiorcéw
prowadzacych dziatalno$c¢ eksportowa
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Rodzaje projektow. Na co? Beneficjenci. Dla kogo?
- i

Dwa typy projektéw realizowane w dwoch kolejnych etapach: MSP

[ etap - ustugi doradcze w zakresie przygotowania Planu rozwoju

eksportu dotyczace w szczegdlnosci: Wielkos¢ wsparcia. (W PLN)

e analizy pozycji Kkonkurencyjnej przedsiebiorstwa oraz

wskazania rynkéw docelowych dziatalnosci eksportowej e EtapI-10000
pod katem produktéw lub ustug przedsiebiorcy e EtapIl-200000
* badania wybranych rynkéw docelowych, w szczegdélnosci

poprzez przeprowadzenie analizy aktéw prawnych, Poziom dofinansowania_ (W 0/0)
procedur, zwyczajow, praktyk handlowych i =zasad 1

warunkujacych dostep produktu lub ustugi przedsiebiorcy

80 dla pierwszego etapu, 50 dla drugiego

do wybranych rynkéw

e wskazania i uzasadnienia wyboru co najmniej dwdch
dziatan, o ktérych mowa w pkt. 2, ktére realizowane beda
przez przedsiebiorce w celu wejscia na wybrane rynki

II etap - wdrozenie opracowanego w I etapie Planu rozwoju eks- Punkt infOl‘m a Cyi ny

portu, przy wykorzystaniu co najmniej dwoch z ponizszych dzia-

fan, przy czym jednym z nich musi by¢ dziatanie wskazane w lit.

o)-):

a. udziat w zagranicznych imprezach targowo-

wystawienniczych w charakterze wystawcy Informatorium PARP
b. organizacja i udziat w misjach gospodarczych za granica ul. Paniska 81/83, 00-834 Warszawa
C. wyszukiwanie i dobdr partneréw na rynkach docelowych tel. 0801 33 2202

d. uzyskanie niezbednych dokumentéw uprawniajgcych do
wprowadzenia produktéw lub ustug przedsiebiorcy na
wybrane rynki docelowe

€. doradztwo w zaKresie strategii finansowania przedsiewziec¢
eksportowych i dziatalnosci eksportowe;j

f. doradztwo w zakresie opracowania koncepcji wizerunku
przedsiebiorcy na wybranych rynkach docelowych

Warunkiem ubiegania sie o dofinansowanie wdrozenia Planu
rozwoju eksportu w ramach Il etapu jest uprzednie przygoto-
wanie Planu rozwoju eksportu w ramach I etapu. Okres przy-
gotowania Planu rozwoju eksportu w ramach I etapu nie
moze przekroczy¢ 6 miesiecy. Okres wdrozenia Planu roz-
woju eksportu w ramach II etapu nie moze przekroczy¢
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Skad?

Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka

Priorytet 6. Polska gospodarka na rynku miedzynarodowym

Dziatanie 6.5 Promocja polskiej gospodarki

Poddziatanie 6.5.2 Wsparcie udziatu przedsiebiorcow w programach promocji

www.mg.gov.pl/node/10298

Cel dzialania:

wzmocnienie konkurencyjnos$ci gospodarki poprzez poprawe wizerunku polskiej gospodarki wsrod
partneré6w miedzynarodowych oraz poprawe dostepu do informacji o Polsce, mozliwo$ciach nawigzania
kontaktéw gospodarczych

Rodzaje projektow. Na co?
-

Udzial w branzowych programach promocji oraz programach promocji o charakterze ogdlnym - przedsiebiorcy uzyskaja

dofinansowanie udziatu w branzowych programach promogji, ktére stanowig kompleksowe programy promocji konkretnej branzy
lub grupy produktowej, umozliwiajace wykreowanie polskich specjalnos$ci eksportowych, natomiast w programach promocyjnych
ogdblnych promowana bedzie Polska i polska gospodarka w trakcie imprez promocyjnych organizowanych w kraju i za granica.

Beneficjenci. Dla kogo? Poziom dofinansowania. (w %)
— 7 1
Przedsigbiorcy Udziat w branzowym programie promocji - do 60

Udziat w programie promocji o charakterze ogélnym - do 50
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Definiowanie projektu
)/

Projekt jest zbiorem zadan/dziatan, ktére wynikaja z okreslonej potrzeby potencjalnego Beneficjenta oraz dostosowuja do niej

okreslony fragment rzeczywisto$ci, modyfikujac ja.

Projekt jest zawsze zdefiniowany w trzech podstawowych wymiarach: koszt, czas, jako$¢. Wymiary te sa réwniez wazne w
przypadku realizacji projektu wspétfinansowanego z funduszy unijnych, bowiem te trzy ptaszczyzny sg gtéwnymi wyznacznikami

prawidtowej realizacji projektu.

S oo

.
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W
~\
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Znaczenie dla prawidlowej
realizacji projektu

Realizacja i rozliczenie
projektu
dofinansowanego z UE

CZAS

Planujac przedsiewziecie bezwzglednie nalezy okresli¢ jego ramy czasowe. Nalezy zadbac
orzetelne oszacowanie czasu realizacji przedsiewziecia, bowiem nieplanowane jego przedtuzenie
spowoduje wzrost kosztow, moze nawet na tyle znaczacy, ze zagrozi zakonczeniu realizacji
projektu. Z kolei zbytnie i nieuzasadnione przedtuzanie czasu realizacji przedsiewziecia, bedzie
wymagato angazowania Srodkéw, ktére moglyby zosta¢ ulokowane w innym miejscu.

Aby jak doktadnie oszacowal czas realizacji catego projektu, nalezy podzieli¢c go na jak
najmniejsze, dajace sie wyodrebni¢ zadania. Nalezy okresli¢ czas realizacji kazdego z nich,
a nastepnie wyznaczy¢ nastepstwa czasowe. Okres realizacji catego projektu najczesciej nie jest
prosta suma czasow realizacji poszczeg6lnych jego zadan.

Z punktu widzenia realizacji projektu dofinansowanego ze Srodkéw unijnych, wymiar czasu
i wymiar budzetu s3 ze soba Scisle powigzane.

Podpisujac umowe o dofinansowanie, Beneficjent przedktada Instytucji Zarzadzajacej
harmonogram realizacji projektu, w ktorym szczegétowo wskazane sg terminy ponoszenia
poszczegolnych wydatkow. Nalezy zapozna sie z mozliwo$ciami przesuwania wydatkéw
W czasie jeszcze przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.
W szczegolnosci Beneficjant powinien wiedziec:
* do jakiej wysokos$ci moze przesuwa¢ wydatkowanie srodkéw miedzy poszczegdlnymi
okresami,
* wjakich sytuacjach jest zobowigzany do uzyskania zgody na przesuniecie wydatku miedzy
okresami,
* czy ma mozliwos¢ wydtuzenia okresu realizacji projektu i w jakich sytuacjach,
* naile przed terminem zakonczenia realizacji projektu musi powiadomic Instytucje
Zarzadzajaca o zamiarze przedtuzenia okresu realizacji projektu.
Realizacja projektu niezgodnie z wytycznymi w tym zakresie moze prowadzi¢ do rozwigzania
umowy o dofinansowanie projektu.
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KOSZT

Szacowanie budzetu jestjednym z gtéwnych zadan fazy przedinwestycyjnej. To wiasnie najczesciej
budzet stanowi gtéwne ograniczenie projektu i determinuje pozostate dwa wymiary.

W warunkach ograniczonych zasobéw nierzetelne oszacowanie wartosci projektu skutkowac
moze ryzykiem jego niezakonczenia. Nawet jesli Beneficjent posiada dodatkowe $rodki, ktérymi
mogtby pokry¢ nieprzewidziane wydatki, to ich wystgpienie najczesciej spowoduje obnizenie
rentownosci przedsiewziecia, a tym samym moze podwazy¢ zasadnos¢ jego realizacji.

Szacujac budzet projektu Kkilkuletniego, nalezy obserwowaé trendy makroekonomiczne.
W niektorych przypadkach uchroni¢ to moze Beneficjenta przed niespodziewanym wzrostem
cen.

Budzet nalezy zatem szacowac optymalnie, z uwzglednieniem rezerwy na nieprzewidziane
wydatki.

Z punktu widzenia realizacji projektu dofinansowanego ze Srodkéw unijnych, wymiar czasu
i wymiar budzetu s3 ze sobg $cisle powigzane.

Podpisujac umowe o dofinansowanie, Beneficjent przedktada Instytucji Zarzadzajacej
harmonogram realizacji projektu, w ktérym szczegétowo wskazane sg terminy ponoszenia
poszczegblnych, Scisle okreslonych wydatkéw.

Wnioskodawca musi zadbac o prawidtowe oszacowanie budzet juz na etapie sktadania wniosku
o dofinansowanie, bowiem po ztozeniu wniosku nie ma juz mozliwosci zwiekszenia kosztow
kwalifikowanych w projekcie na Zadnym etapie jego oceny, ani w trakcie realizacji.

Jezeli w trakcie realizacji projektu okaze sie, ze mimo wszelkich staran budzet jednak rézni sie
od zaktadanego to:
e wprzypadku wzrostu kosztow realizacji projektu, nieplanowa nadwyzka wydatkow zostanie
ujeta w kategorii kosztow niekwalifikowanych, a wiec nie podlegajacych refundacji.
e w przypadkuy, kiedy budzet projektu bedzie niZszy niz pierwotnie zaktadano, Beneficjent
rozliczy sie z rzeczywiscie poniesionych wydatkow, a wiec obnizona zostanie réwniez
wartos¢ dofinansowania przy niezmienionym poziomie dofinansowania.
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Zaleznosci miedzy wymiarami

JAKOSC

Juz na etapie planistycznym dokonywana jest charakterystyka produktéw koncowych, ktére
majg powsta¢ w wyniku realizacji przedsiewziecia. Nalezy zatem precyzyjnie okresli¢ specyfike
techniczng produktéw finalnych projektu, a nastepnie oszacowac budzet przedsiewziecia
i zdefiniowac czas jego realizacji.

W dokumentacji aplikacyjnej Wnioskodawca dokonuje doktadnej charakterystyki efektow
koncowych projektu - produktéw projektu. Umowag o dofinansowanie Beneficjent jest
zobowigzany do zachowania produktéw projektu w okresie jego trwatosci. Ponadto efekt
finalny przedsiewziecia musi posiadac taka charakterystyke techniczng, jaka zostata zatozona
w dokumentacji aplikacyjne;j.

W trakcie realizacji projektu Beneficjent nie moze dokonywa¢ zmian w zatozonych
wskaznikach.

CZAS KOSZT JAKOSC

Nie nalezy réwniez zapominac o wzajemnym oddziatywaniu na siebie wszystkich tych trzech
wymiaréw:
e w przypadku wzrostu kosztow, Inwestor moze by¢ chetny do obnizenia jakosci projektu
(charakterystyki technicznej) badz tez roztozenia realizacji projektu w czasie
¢ wydtuzenie okresu realizacji projektu moze skutkowa¢ obniZeniem jego jakosci oraz
wzrostem kosztow
e realizacja projektu o okreslonej charakterystyce technicznej przy nieprawidtowo
oszacowanym budzecie moze okazac¢ sie niemozliwa.

Realizujac projekt dofinansowany ze sSrodkéw UE, Wnioskodawca zobowigzany jest dotrzymac
wszystkich trzech wymiaréw projektu, zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie.
Niezachowanie, ktoregokolwiek z wymiaru moze skutkowac¢ zwrotem pozyskanego wsparcia
w okreslonej czesci lub w catosci.
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Jak bezpiecznie poruszac sie po funduszach unijnych
10 waznych zasad, o ktorych nie mozna zapomniec aplikujac

o dofinansowanie ze srodkow UE
V

W niniejszym rozdziale zaprezentowano kilka praktycznych wskazéwek, ktore pomoga Twojej firmie formalnie przej$¢ procedure

aplikacyjna, a takze prawidtowo zrealizowac¢ projekt, tzn. w taki sposéb, ktéry zostanie zaakceptowany przez Instytucje Zarzadzajaca,
umozliwi rozliczenie poniesionych wydatkéw oraz pozyskanie refundacji w okreslonej wysokosci.

Przed rozpoczeciem wypeiania dokumentacji aplikacyjnej, nalezy zapozna¢

sie z regulaminem konkursu

Pozwoli to zweryfikowac, czy projekt kwalifikuje sie do wsparcia, a takze umozliwi zapoznanie sie z warunkami aplikowania
o $rodki z UE.

Whiosek nalezy wypehic¢ kierujac sie instrukcja

Zasada ta dotyczy zaré6wno wniosku o dofinansowanie, jak i pozostatych dokumentéw przedktadanych do wniosku
w formie zalacznikéw (w szczego6lnosci biznes planu czy studium wykonalno$ci inwestycji).

Instrukcje zawierajg kompleksowe wyjasnienia w jaki sposéb uzupeic poszczegélne pola wniosku. Ponadto znajduja sie
w nich wyjasnienia dotyczace sporzadzenia zatacznikdw do wniosku o dofinansowanie. Obowigzujace w ramach konkursow
instrukcje i wytyczne poprowadza kazdego potencjalnego wnioskodawce krok po kroku przez wszelkie zawitoSci
dokumentacji aplikacyjne;j.

Whioskodawca powinien aktywnie uczestniczy¢ w sporzadzaniu dokumentacji
aplikacyjnej

Jezeli po zapoznaniu sie z instrukcjami wypemiania wniosku oraz zatgcznikoéw podjeta zostanie decyzja o zleceniu
opracowania dokumentacji aplikacyjnej na zewnatrz, Wnioskodawca powinien rzetelnie wspétpracowac z podmiotem
ktéry zostat wybrany do wykonania tejze ustugi przez caty okres jej realizacji. Pamieta¢ nalezy o tym, iz to Wnioskodawca
jest z jednej strony podmiotem odpowiedzialnym za prawidtowa realizacje projektu, z drugiej natomiast biorca korzysci
jakie ten projekt przyniesie. To zatem Wnioskodawcy powinno zaleze¢, aby zaprezentowa¢ swodj pomyst na projekt
w sposéb prawidtowy i zgodny z rzeczywistymi oczekiwaniami.
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W trakcie procedury aplikacyjnej nalezy bezwzglednie przestrzegac wszystkich
obowiazujacych terminéw oraz stosowac sie do otrzymywanych zalecen
Na kazdym etapie procedury aplikacyjnej Wnioskodawca zobowigzany jest dotrzymywac terminéw, w tym w
szczegdlnosci:

 zlozenia dokumentacji aplikacyjne;j,

* zlozenia uzupekien i wyjasnien do ztozonej dokumentacji aplikacyjne;j,

* dostarczenia dokumentéw niezbednych do podpisania umowy,

* sktadania wnioskéw o ptatnos¢, sprawozdan z realizacji projektow.
Nalezy stosowac sie do wszystkich zalecen wynikajacych z Regulaminu danego konkursu, a nastepnie umowy
o dofinansowanie. Nalezy réwniez stosowac sie do zalecen otrzymywanych z instytucji obstugujacych w trakcie catego
procesu aplikacyjnego w formie pisemne;j.

W razie watpliwosci - nalezy PYTAC, w razie probleméw - INFORMOWAC
Jezeli w trakcie sporzadzenia dokumentacji aplikacyjnej, oceny wniosku o dofinansowanie (procedury aplikacyjnej)
czy realizacji projektu pojawig sie jakiekolwiek watpliwosci proceduralne - naleZy je na biezaco wyjasniac.

* Przed sktadaniem wniosku o dofinansowanie mozna kontaktowac sie z wyznaczonymi punktami informacyjnymi.

e W trakcie procedury aplikacyjnej nalezy kontaktowac sie z wyznaczonymi osobami (np. wskazanymi w pi$mie

wzywajgcym do uzupetnien dokumentacji).

e W trakcie realizacji projektu wszelkie watpliwos$ci nalezy rozstrzygac z ,,opiekunem projektu”.
Pozwoli to unikng¢ Wnioskodawcy, a pdzniej Beneficjentowi bteddw, ktére moglyby skutkowa¢ nawet rozwigzaniem
umowy. Na kazdym etapie podmiot aplikujacy musi by¢ swiadom obowigzkéw, jakie na nim cigza.
Jezeli w trakcie realizacji projektu pojawity sie problemy, niezwtocznie nalezy o nich poinformowac ,,opiekuna projektu”.
Jezeli powstate problemy nie zagrazajg w istotny sposéb prawidtowej realizacji projektu i sg skutkiem czynnikow
losowych, niezaleznych od Beneficjenta, a wiec nie wynikajg z jego $wiadomych zaniedban, nalezy zwrbéci¢ sie
do Instytucji Zarzadzajacej z prosba o rozpatrzenie sytuacji problemowej oraz o aneks do umowy (kazda taka sytuacja
jest rozpatrywana indywidualnie).

Wykonawcow i dostawcow uczestniczacych w realizacji projektu nalezy
wybiera¢ zgodnie z obowiazujacymi procedurami

Jezeli zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych Wnioskodawca jest zobowigzany do udzielania zamdéwien zgodnie
Z jej zapisami, bezwzglednie musi stosowac sie do tego obowigzku.

Jezeli natomiast Wnioskodawca nie musi stosowac sie do zapiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych, musi sprawdzi¢
jakie procedury udzielania zamoéwien go dotycza oraz bezwzglednie sie do nich zastosowac.

Srodki unijne powinny zosta¢ wykorzystane w sposéb oszczedny i celowy. Takie wtasnie wykorzystanie warunkuje
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prawidtowy wybdr wykonawcéw i dostawcow (zgodnie z obowigzujacymi procedurami dla danego Programu/
Dziatania). W zwiazku z tym nieprawidtowe zastosowanie procedur w tym zakresie moze skutkowaé nawet zwrotem
czesci pozyskanego dofinansowania.

Projekt nalezy realizowac zgodnie z zapisami umowy
* wedlug harmonogramu (czas)
* nie przekraczajac zatozonych wydatkéw (budzet)
e w takim przedmiocie, o jaki aplikowates (jakos¢)

Nalezy kompletowa¢ dokumenty zwigzane z realizacjg projektu

Whnioskodawca musi kompletowa¢ wszystkie dokumenty, jakie pojawia sie w trakcie realizacji projektu i sa z nim
zwigzane. Na kazdym etapie realizacji przedsiewziecia Wnioskodawca moze zosta¢c wezwany do okazania tychze
dokumentow Instytucji Zarzadzajacej. Dokumenty przedtozone takze beda zespotowi dokonujacemu kontroli realizacji
projektu. Nalezy pamieta¢ o prawidtowym opisywaniu faktur (zgodnie ze stosownymi wytycznymi w tym zakresie).
Prawidtowe opisywanie dokumentéw ksiegowych ma na celu jednoznaczne wskazanie jakiego projektu one dotycza,
a takze informowanie o wspotfinansowaniu projektu ze srodkéw pochodzacych z Unii Europejskie;.

Dokumenty zachowac réwniez nalezy po zakonczeniu realizacji projektu przez okres, jaki zostat narzucony Wnioskodawcy
zapisami umowy o dofinansowanie.

Nalezy podejmowac dzialania promocyjne zgodnie zapisami umowy

Kazdy Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia dziatan promocyjnych, ktére maja na celu informowanie o realizacji
projektu oraz o jego wspotfinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskie;.

Nalezy stosowac¢ wlasciwe wytyczne w tym zakresie, a takze postugiwac sie wtasciwymi logotypami.

Opis zaplanowanych do realizacji dziatann promocyjnych Beneficjent umieszcza juz we wniosku o dofinansowanie. Nalezy
je zatem zaplanowac rozsadnie, ale rzetelnie (zgodnie ze stosownymi wytycznymi). Ostateczny wymog co do dziatan
promocyjnych, jakie nalezy podja¢ znajduje sie w umowie o dofinansowanie projektu.

Pamietaj o obowigzku utrzymania trwatosSci projektu

Oznacza to, ze Beneficjent nie moze podda¢ projektu zasadniczym modyfikacjom, np. nie moze przenies¢ wtasnosci
produktéw projektu na inny podmiot. Obowiazek zachowania trwatosci projektu cigzy na Beneficjencie przez okres
5 lat,a w przypadku MSP - 3 lat od zakonczenia realizacji projektu.
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Kwalifikowalnos¢ wydatkow

//

Wydatkiem kwalifikowalnym, a wiec wydatkiem podlegajacym
refundacji (ktérych Beneficjent moze uzyska¢ zwrot w okreslonej
wysokosci) jest wydatek poniesiony zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie. Wydatki kwalifikowane w projekcie moze
ponosi¢ tylko i wylacznie Beneficjent. Tylko w przypadku
projektow partnerskich, wydatkiem kwalifikowanym jest
wydatek poniesiony przez dowolnego partnera.

Sktadajagc wniosek o dofinansowanie, Beneficjent okresla
wydatki, ktéore musi ponies¢ w celu prawidlowej realizacji
projektu. Wydatki te, powinny by¢ zgodne z katalogiem
wydatkow kwalifikowanych dla danego dziatania.

W trakcie oceny dokumentacji aplikacyjnej, Instytucja
Zarzadzajaca ocenia zasadno$¢ ponoszenia poszczegdlnych
kategorii wydatkéw (w tym réwniez wielko$c) dla prawidtowe;j
realizacji projektu.

W kolejnym etapie, po zatwierdzeniu dokumentacji aplikacyjnej
(w tym katalogu kosztéw kwalifikowalnych w takiej formie,
jak zostata przedstawiona we wniosku o dofinansowanie, badz
tez po dokonaniu ich korekt zgodnie z uwagami Instytucji
Zarzadzajacej), Beneficjent podpisuje umowe o dofinansowanie,
do ktorej zatgcznikiem jest m.in. harmonogram rzeczowo -
finansowy.

Beneficjent realizujac projekt musi mie¢ na wzgledzie to, iz
nie ma mozliwosci zwiekszenia wydatkow kwalifikowalnych
w projekcie, bez wzgledu na zaistniate okolicznosci. JeZeli istnieje
konieczno$¢ zwiekszenia poszczegoélnych wydatkéw badz tez
poniesienie dodatkowej kategorii wydatku wczes$niej nieujetego,
stanowi to bedzie koszt niekwalifikowany w projekcie, czyli nie
bedzie podlegato refundacji.
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Sporzadzenie wniosku aplikacyjnego
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¢ Wydatki wykraczajace poza zapisy
harmonogramu stanowia koszt
niekwalifikowalny
¢ Refundacji podlegaja wydatki rzeczywiscie
poniesione
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Jezeli, w wyniku przeprowadzonej procedury wybory
wykonawcéw/dostawcéw okaze sie, Ze Beneficjent
poniesie wydatek w ramach danej kategorii mniejszy
niz wczesniej zaktadat i ktdry zostat ujety w umowie

o dofinansowanie, otrzymuje refundacje (procentowy
zwrot wydatkéw) od rzeczywicie poniesionych wydatkéw. Realizacja projektu - dokumentowanie
ponoszonych wydatkéw

W trakcie realizacji projektu Beneficjent dokumentuje
jego przebieg, w szczegdélnosci ponoszone wydatki.

Wydatek uznaje sie za poniesiony, jezeli nastapit . ] - -
przeptyw $rodkéw pienieznych od Beneficjenta do Rozliczenie poniesionych w projekcie
dostawcy, wykonawcy, podmiotu $wiadczacego ustuge itp. wydatkéw

Oznacza to, Ze Beneficjent musi udokumentowa¢ zakup
w postaci posiadanej faktury, a takze poniesienie wydatku
w postaci potwierdzenia przelewu. Stanowi to podstawe
do rozliczenia projektu.

Podatek VAT
Podatek VAT jest kosztem kwalifikowanym w projekcie tylko i wytgcznie
wtedy, kiedy Beneficjent nie ma mozliwosci jego odzyskania.

Oszczedne ponoszenie wydatkow
Beneficjent jest zobowigzany do ponoszenia wydatkéw w sposo6b oszczedny,
to znaczy powinien dazy¢ do uzyskania zatozonych efektéw przy jak
najnizszej kwocie wydatku. Zasade te uznaje sie za spelniona, gdy wydatek
byt dokonany w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych lub zgodnie
ze stosownymi Wytycznymi Instytucji Zarzadzajace;.

Zakaz podwdjnego finansowania
Podwodjne finansowanie oznacza zrefundowanie catkowite lub czeSciowe
danego wydatku dwa razy ze $rodkéw publicznych - wspdélnotowych
lub krajowych.

Spis tresci Poprzednia strona Nastepna strona




Analiza najczesciej popelnianych btedoéw w procedurze aplikacyjnej
I/

Bledy wynikajace z niedokladnego zapoznawania sie z instrukcjami
wypelniania dokumentacji aplikacyjnej.

Przede wszystkim niepey zakres informacji umieszczany w poszczegélnych punktach wniosku o dofinansowanie.

Przy oglaszaniu konkursu na stronach internetowych umieszczane s3 doktadne instrukcje wypetniania wniosku
o dofinansowanie wraz zatacznikami.

Bledy wynikajace z braku weryfikacji sporzadzonych dokumentow.
Np. btednie okreslony nr PKD lub EKD podstawowej dziatalnosci Wnioskodawcy.
Po sporzadzeniu kompletu dokumentéw, nalezy zweryfikowac jeszcze raz wszystkie zapisy w niej zawarte.

Niespojnos¢ informaciji.

W dokumentacji aplikacyjnej nalezy przedstawic spdjny obraz przedsiewziecia. W szczegdlnosci, wszystkie opisy powinny
sie ze soba zgadza¢ we wszystkich dokumentach. Czesto Beneficjenci nie majac doktadnie opracowanej konstrukeji
projektu, opisuja go na biezaco w dokumentacji. Dlatego tez opisy projektu w wielu miejscach nie wspoélgraja ze sobg,
anawet prezentowane sg sprzeczne informacje. Najczesciej popetnianymi btedami w tym zakresie sg rézne daty rozpoczecia
i zakoniczenia realizacji projektu, a takze poszczegdlnych jego etapow.

Niewlasciwe podpisanie dokumentacji.
Dokumentacja aplikacyjna powinna zosta¢ podpisana zgodnie reprezentacja podmiotu jaka zostata ustanowiona.

Brak dat przy podpisach.
W miejscu, w ktérym Wnioskodawca/Beneficjent powinien sie podpisac znajduje sie informacja, czy wystarczy ztozy¢ sam
podbpis, czy tez przy podpisie nalezy wpisa¢ réwniez miejscowos$¢ i date.
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Bledne podanie wskaznikow produktu i rezultatu.
Do kazdego dziatania podany jest katalog wskaznikéw produktu i rezultatu. Do wniosku nalezy wybra¢ wskazniki
przyporzadkowane do danego dziatania oraz odpowiadajace specyfice projektu.

Niewlasciwe miejsce dostarczenia dokumentacji aplikacyjnej.

W przypadku dostarczenia osobistego, Wnioskodawca zostanie pokierowany we wtasciwe miejsce ztozenia dokumentacji.
W przypadku natomiast przesytania dokumentacji przesytka kurierska, niewtasciwe zaadresowanie przesytki bedzie
skutkowato niedostarczeniem wniosku wraz zatgcznikami.

Zlozenie dokumentacji aplikacyjnej w niewlasciwej liczbie egzemplarzy.
Doktadna informacja, w jaki sposdb nalezy przygotowa¢ dokumentacje aplikacyjng oraz w ilu egzemplarzach, znajduje
sie w Regulaminie konkursu oraz/lub w instrukcji wypetiania wniosku o dofinansowanie.

Dokonanie nieuprawnionych zmian w dokumentacji aplikacyjnej na etapie
skladania uzupemien formalnych.

Whnioskodawca zostajac wezwany do uzupehmien formalnych dokumentacji aplikacyjnej moze dokona¢ jedynie takich
zmian, czy uzupelnien, do jakich zostat zobowigzany pismem oraz takich, ktdre wynikaja z tych ostatnich. Wnioskodawca
jest zobowigzany do pisemnego poinformowania o wszystkich dokonanych zmianach w dokumentacji aplikacyjnej.
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Harmonogram naborow wnioskow

v

Dziatanie

POIG 6.1

6.06.2011 - data ogtoszenia konkursu
20.06.2011 - data rozpoczecia naboru
8.07.2011 - ostateczny termin
zakoniczenie naboru lub do wyczerpania
alokacji na konkurs

3.10.2011 - data ogtoszenia konkursu
17.10.2011 - data rozpoczecia naboru
4.11.2011 - ostateczny termin
zakonczenie naboru lub do wyczerpania
alokacji na konkurs

POIG 6.5.2

Dziatanie 1.2 Doradztwo dla firm oraz
wsparcie dla Instytucji Otoczenia
Biznesu (I0B)

6.12.2010 - data ogtoszenia konkursu
31.12.2011 - ostateczny termin
zakonczenie naboru lub do wyczerpania
alokacji na konkurs

2.2011 - rozpoczecie naboru

Nabdr ciggty

Dolno$laskie

Wnioskodawca MSP
Dotacja w zakresie nawigzywania
kontaktéw gospodarczych (targi, misje)

1.2012 - rozpoczecie naboru

Wnioskodawca [0OB
Dotacje w zakresie zawigzywania
kontaktéw gospodarczych (targi, misje)
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Dziatanie

Data

Kujawsko-pomorskie

Dziatanie 5.5. Promocja i rozwoj

markowych produktéw

Dziatanie 2.4. Marketing gospodarczy

1.2011 - data ogtoszenia konkursu

Whioskodawca - Jednostki samorzadu
terytorialnego

[ kwartat 2012 - data ogtoszenie naboru

Lubelskie

6.2011 - rozpoczecia naboru

Nabor dokumentéw w ramach konkursu
trwa 45 dni od dnia rozpoczecia naboru

6.2012 - rozpoczecie naboru

Lubuskie

Dziatanie 2.3 Poprawa konkurencyjnos$ci _ Brak $rodkéw. Konkurs zakonczony

Lodzkie

Nabor dokumentéw w ramach konkursu

trwa 45 dni od dnia rozpoczecia naboru

Dziatanie 3.2 Podnoszenie
konkurencyjnosci

18.04 - 23.05.2011 - czas trwania
naboru

Typ projektu - Promocja marek i
produktéw

Dziatanie 3.6 Rozwdj mikro i matych
przedsiebiorstw

Dziatanie 8.1 Promocja matopolski

16.08 - 21.09.2011 - czas trwania
naboru

Matopolskie

Il kwartat 2011 - ogtoszenie naboru
Il kwartat 2011 - zakonczenie naboru

Mazowieckie

Typ projektu - Targi imisje zagraniczne

Whnioskodawcy - Jednostki samorzadu
terytorialnego, ich zwiazki

i stowarzyszenia,

jednostki organizacyjne jst posiadajace
osobowo$¢ prawng, jednostki naukowe,
instytucje kultury, szkoty wyzszer,
oganizacje pozarzadowe, instytucje
otoczenia biznesu.

Dziatanie 1.7 Promocja gospodarcza

30.11.2010 - rozpoczecie naboru
31.05.2011 - zakonczenie naboru

Poddziatanie 1.4.2 Ustugi turystyczne
i rekreacyjno-sportowe $wiadczone

przez sektor publiczny
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Dziatanie Data

Matopolskie

Whnioskodawcy - Jednostki samorzadu
terytorialnego, ich zwigzki i
stowarzyszenia,

:odnostki : L
Il kwartat 2011 - ogtoszenie naboru e

Dzialanie 8.1 P j topolski
A e [II kwartat 2011 - zakonczenie naboru

osobowos$¢ prawna, jednostki naukowe,
instytucje kultury, szkoty wyzszer,
oganizacje pozarzadowe, instytucje

otoczenia biznesu.

Mazowieckie

Dziatanie 1.7 Promocja gospodarcza | 30.11.2010 - rozpoczecie naboru Nabor traw do wyczerpania Srodkéw

Opolskie

Poddziatanie 1.4.2 Ustugi t
Rert s S Brak informacji o planowanych

i rekreacyjno-sportowe $wiadczone
konkursach

przez sektor publiczny

Podkarpackie
Dziatanie 1.4 Promocja gospodarcza | 1.2011 - rozpoczecie naboru Nie przewiduje sie kolejnych edycji
i aktywizacja inwestycyjna regionu 3.2011 - zakonczenie naboru konkursu
Podlaskie
Dziatanie 1.2.2 Promocja gospodarcza | 3.2010 - rozpoczecie naboru Nie przewiduje sie kolejnych edycji
regionu 3.2011 - zakoniczenie naboru konkursu

Pomorskie

Dziatanie 1.1.1 Mikroprzedsiebiorstwa | 30.11.2010 - rozpoczecie naboru

Srodki na dziatanie wyczerpano.
Dziatanie 1.1.2 Mate i $rednie Mozliwa realizacja ze Srodkéw
przedsiebiorstwa rezerwowych.
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Dziatanie Data

Slaskie

Typ projektu nr 8 Udziat

dsiebiorco t hi t h
Dziatanie 1.2.4. Mikro, mate i Srednie ] pr'ze R R et _1 \./vys s
g 15.04.2011 - rozpoczecie naboru miedzynarodowych oraz misjach
przedsiebiorstwa : .
gospodarczych zwigzanych z targami

i wystawami za granica

Swietokrzyskie

Dziatanie 1.1 Bezpos$rednie wsparcie
sektora mikro, matych i Srednich Brak srodkéw na realizacje dziatania.

przedsiebiorstw

Warminsko-mazurskie

Dziatanie 1.3 Wspieranie wytwarzania A ) .
Brak $rodkéw na realizacje dziatania.

i promocji produktdéw regionalnych

Wielkopolskie

Dziatanie 1.1 Rozwdj Srodki na dziatanie wyczerpano.
mikroprzedsiebiorstw Mozliwa realizacja ze srodkéw

Dziatanie 1.2 Wsparcie rozwoju MSP rezerwowych.

Zachodniopomorskie

Dziatanie 1.3.2 Promocja
przedsiebiorstw w wymiarze 9.2010 - rozpoczecie naboru Konkurs otwarty
miedzynarodowym
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Stownik pojec
I/

BAT (Best Available Techniques)
Najlepsze dostepne metody - najbardziej efektywny oraz zaawansowany poziom rozwoju technologii i metod prowadzenia danej

dziatalnosci, wykorzystywany jako podstawa ustalania granicznych wielkosci emisyjnych, majacych na celu eliminowanie emisji lub,
jezeli nie jest to praktycznie mozliwe, ograniczanie emisji i wptywu na srodowisko jako catos¢

Beneficjent

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, korzystajgca z publicznych
srodkéw wspoélnotowych i publicznych srodkéw krajowych na podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji, podjetej
odpowiednio przez wtasciwego ministra, jesli petni funkcje instytucji zarzadzajacej albo instytucji posredniczacej, albo przez
wojewode, jesli peni funkcje instytucji posredniczacej

Calkowita wartos$¢ projektu
Suma wydatkow kwalifikowalnych i niekwalifikowanych w projekcie

Cross-financing

Zasada elastycznego krzyzowego finansowania, stuzaca utatwieniu wdrazania jednofunduszowych programéw operacyjnych,
ktéra polega na finansowaniu dziatan, ktére naleza do obszaru interwencji innego funduszu strukturalnego, zgodnie z art. 34
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Zasada ta stosuje sie jedynie do dziatan, ktére sa zaréwno niezbedne dla pomyslnej
realizacji projektu lub grupy projektdéw jak i bezposrednio powigzane z projektem lub grupg projektow. Udziat srodkéw mozliwych
do objecia zasada jest ograniczona do 10% na poziomie osi priorytetowej Programu

Dofinansowanie
Pomoc finansowa na realizacje projektu, udzielang w ramach danego Programu Operacyjnego w formie refundacji czesci
poniesionych kosztéw kwalifikowalnych projektu

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR)

jeden z Funduszy Strukturalnych, ktéry stuzy zmniejszaniu dysproporcji w poziomie rozwoju regionéw nalezacych do Unii.
W szczegoélnosci fundusz wspiera inwestycje produkcyjne, rozwdj infrastruktury, lokalne inicjatywy rozwojowe oraz mate i Srednie
przedsiebiorstwa

Fundusze strukturalne
Instrumenty finansowe UE stuzace realizacji polityki strukturalnej, ktorych celem jest pomoc stabiej rozwinietym regionom
i sektorom gospodarek panstw cztonkowskich i w konsekwencji zmniejszenie r6znic w poziomie rozwoju i Zycia pomiedzy
poszczeg6lnymi obszarami. W okresie programowania 2007-2013 funkcjonuja dwa fundusze strukturalne: Europejski
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Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR), Europejski Funduszu Spoteczny (EFS). Z funduszy strukturalnych wytaczono natomiast
fundusze wspierajace rolnictwo i rybotéwstwo i przeniesiono je odpowiednio do Wspélnej Polityki Rolnej oraz Wspoélnej Polityki
Rybackiej.

Innowacje

Wedtug Podrecznika Oslo Manual - wprowadzenie na rynek nowego lub ulepszonego produktu albo zastosowanie w produkcji
nowego lub ulepszonego procesu, przy czym produkt i proces s nowe przynajmniej z punktu widzenia wprowadzajacego
je podmiotu. Innowacja techniczna - obiektywne udoskonalenie wtasciwosci produktu lub procesu badZ systemu dostaw w
stosunku do produktéw i proceséw istniejacych

Instytucje Otoczenia Biznesu (I0B)

Instytucje nie dziatajace dla zysku (czyli réwniez takie, ktére przeznaczajg swoj zysk na cele statutowe i jednoczesnie nie wyptacaja
dywidendy swoim udziatowcom lub akcjonariuszom), oferujace ustugi wspierajace dla przedsiebiorstw, np. w obszarze tworzenia,
prowadzenia czy rozwoju przedsiebiorstwa

Jednostka samorzadu terytorialnego
Gmina, powiat (miasto na prawach powiatu), wojewé6dztwo

Koszty (wydatki) kwalifikowalne
Koszty, ktére sg niezbedne dla prawidtowej realizacji projektu i ktére w zalacznikach do dokumentéw programowych, a takze
w wytycznych do konkursu dla danego dziatania, zostaty uznane za kwalifikowalne

Koszty (wydatki) niekwalifikowane
Wydatki nie kwalifikujace sie do refundacji ze Srodkéw unijnych, poniesionych w trakcie realizacji projektu

Kryteria wyboru projektéw

Zestaw okreslonych wymogéw formalnych i merytorycznych, ktére musza zosta¢ spetnione, aby uzyska¢ dofinansowanie
z publicznych $rodkéw wspdlnotowych. Kryteria wyboru projektéw udostepniane sa na stronach internetowych poszczegoélnych
Programéw Operacyjnych, w zwigzku z tym Wnioskodawca moze sie z nimi zapozna¢ przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie

Kwalifikowalnos¢ projektow

Projekt jest kwalifikowany (moze zosta¢ zatwierdzony do wspotfinansowania ze srodkéw funduszy unijnych), jezeli jest zgodny
z wymogami danego funduszu, zgodny z politykami wspélnotowymi oraz wpisuje sie w Program Operacyjny i spetnia szczegétowe
kryteria okreslone dla danego dziatania
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Maksymalna wysokos$¢ wsparcia
Kwota maksymalnego dofinansowania jakie moze uzyskac Beneficjent w ramach danego dziatania.

Minimalna wysokos$¢ wsparcia
Minimalna kwota dofinansowania o jakie ubiega¢ sie moze Beneficjent w ramach danego dziatania

Misja gospodarcza
Wyjazd przedsiebiorcy na rozmowy handlowe zwiazany ze zwiedzaniem targéw lub wystaw organizowanych za granica

Pomoc publiczna

W rozumieniu art. 107 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej wszelka pomoc przyznawana przez panstwo cztonkowskie lub
przy uzyciu zasobow panstwowych w jakiejkolwiek formie, ktéra zaktéca lub grozi zaktéceniem konkurencji poprzez sprzyjanie
niektérym przedsiebiorstwom lub produkcji niektérych towardw, jest niezgodna z rynkiem wewnetrznym w zakresie, w jakim
wplywa na wymiane handlowa miedzy panstwami cztonkowskimi

Produkt
Wynik realizacji projektu. Efekt koncowy dziatani podejmowanych w projekcie

Przedsiebiorstwo

Mikroprzedsiebiorstwo

Przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10 pracownikéw i ktérego roczny obrot lub catkowity bilans roczny nie przekracza
2 milionéw EUR (Zatgcznik I do ROZPORZADZENIA KOMIS]I (WE) NR 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajgce niektore rodzaje
pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (ogélne rozporzadzenie w sprawie wytaczen
blokowych)

Mate przedsiebiorstwo

Przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz 50 pracownikéw i ktérego roczny obrot lub catkowity bilans roczny nie przekracza
10 milionéw EUR (Zatacznik I do ROZPORZADZENIA KOMISJI (WE) NR 800,/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 . uznajace niektore rodzaje
pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (ogélne rozporzadzenie w sprawie wytaczen
blokowych)

Srednie przedsiebiorstwo

Przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 250 pracownikéw i ktoérego roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR a/lub
catkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionéw EUR (Zatgcznik I do ROZPORZADZENIA KOMISJI (WE) NR 800/2008 z dnia
6 sierpnia 2008 r. uznajace niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(ogdlne rozporzadzenie w sprawie wytgczen blokowych)
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Refundacja wydatkéw
Zwrot czesci (sporadycznie catosci) poniesionych przez Beneficjenta wydatkéw w ramach projektu, na realizacje ktérego pozyskat
on dofinansowanie ze Srodkéw unijnych

Regionalny Program Operacyjny (RPO)

Program sporzadzony i zarzadzany przez zarzad wojewddztwa, ktéry stuzy realizacji Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia
(Narodowej Strategii Spojnosci), sktadajacy sie ze spdjnego zestawienia osi priorytetowych operacyjnych prowadzacych
do podniesienia konkurencyjnosci i zréwnowazonego rozwoju danego regionu

Umowa o dofinansowanie
Umowa zawarta z Beneficjentem, na podstawie ktorej realizuje on projekt wspétfinansowany w ramach Programéw Operacyjnych

Wartos¢ projektu
Suma kosztéw kwalifikowalnych i niekwalifikowanych w projekcie

Whiosek o ptatnos$¢
Whniosek stanowigcy podstawe do rozliczenia wydatkéw poniesionych w danym okresie przez Beneficjenta, na realizacje projektu
na ktéry otrzymat on wsparcie ze Srodkéw unijnych.

Whnioskodawca
Podmiot ubiegajacy sie o wsparcie w ramach danego Dziatania

Wskazniki produktu
Wskazniki okreslajace bezposrednie efekty realizacji projektu. Posiadaja posta¢ materialng

Wskazniki rezultatu
Wskazniki okreslajace natychmiastowe efekty wynikajacych z realizacji projektu. Wskazniki te moga przybiera¢ posta¢ wskaznikéw
materialnych lub finansowych

Zasada de minimis

Zgodnie z zasadg de minimis programy pomocy, ograniczone pod wzgledem wysokosci do 200 tys. EURO, o ile nie s3 stosowane
w sektorach uznanych przez Wspélnote za wrazliwe i nie sg przeznaczone na subsydia eksportowe, nie musza by¢ notyfikowane
i podlega¢ kontroli Komisji Europejskiej. Zasada de minimis nie ma zastosowania do rolnictwa, rybotéwstwa, przemystu
stoczniowego, transportu, wydobycia wegla, hutnictwa zelaza i eksportu, nie moze tez sie kumulowac z inng pomoca w ciggu 3 lat.
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